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VŠEOBECNÉ USTANOVENIA
Školský poriadok je súhrn pravidiel spolužitia celého školského kolektívu detí, zákonných zástupcov detí, pedagogických a nepedagogických zamestnancov Materskej školy (ďalej len „MŠ“) Základnej školy s materskou školou Čakajovce. Jeho uplatňovanie v praxi v podstatnej miere prispieva k naplneniu poslania materskej školy. Dôsledné rešpektovanie, dodržiavanie a plnenie týchto práv, povinností a zásad je základnou povinnosťou každého dieťaťa, jeho zákonného zástupcu a každého zamestnanca MŠ.  
Školský poriadok upravuje najmä  podrobnosti o:

· prevádzke a vnútornom režime materskej školy

· podmienkach prijatia a dochádzky dieťaťa do MŠ 

· výkone práv a povinností detí a ich zákonných zástupcov 

· pravidlách vzájomných vzťahov s pedagogickými a a ďalšími zamestnancami MŠ 
· podmienkach na zaistenie hygieny, bezpečnosti a ochrany zdravia detí 

· o ochrane spoločného a osobného majetku 

1. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ ŠKOLY 
Materská škola Čakajovce je súčasťou Základnej školy s materskou školou Čakajovce                   (ďalej len „ZŠ s MŠ“) a je  umiestnená v budove základnej školy. 
MŠ je dvojtriedna , poskytuje poldennú (II. trieda) a celodennú (I. trieda) výchovnú starostlivosť a predprimárne vzdelávanie podľa potrieb rodičov deťom spravidla od 3 do 6 rokov veku, deťom s odloženou povinnou školskou dochádzkou a v prípade voľnej kapacity aj deťom mladším ako            3 roky, ktoré dovŕšili v deň nástupu do MŠ najmenej  vek 2,5 roka.
Prízemie tvorí vstupná chodba, jedáleň, umyvárka a WC. Na poschodí je umiestnená kancelária, šatňa pre deti, sklad, triedy a spálňa. Spálňa je rozdelená na dve časti - jedna časť slúži ako kabinet pre učiteľky, druhá časť je lôžková pre deti na odpoludňajší odpočinok. Prostredie triedy je podnetné s bohatou ponukou hrových kútikov a edukačných centier.
Prízemie s poschodím je spojené chodbičkou a schodišťom. Miestnosti sú suché, svetlé, v triede a v spálni  sú zabudované medziokenné žalúzie.

Materskej škole  prináleží aj školský dvor, na ktorom je vybudované detské ihrisko. Detské ihrisko nie je samostatne oplotené, tvorí súčasť celkového areálu školského dvora základnej školy.

Na detskom ihrisku je zriadené pieskovisko, preliezačky rôzneho druhu, hojdačky, kolotoče, lavičky a detský domček so šmýkačkou a hojdačkami a ekoučebňa – drevený prístrešok s lavičkami a stolom.
2. PREVÁDZKA MATERSKEJ ŠKOLY

Materská škola je v prevádzke v pracovných dňoch od 6.30 hod. do 16.30 hod.                 

Prevádzka MŠ bola prerokovaná s rodičmi a schválená zriaďovateľom ZŠ s MŠ  (Príloha č.1).
V čase letných prázdnin je prevádzka v MŠ prerušená najmenej na tri týždne z dôvodov potreby dôkladného čistenia priestorov materskej školy, dezinfekcie prostredia a hračiek, ako aj čerpanie náhradného voľna za prácu nadčas a dovolenky zamestnancov MŠ. Prerušenie prevádzky počas letných prázdnin  riaditeľ ZŠ s MŠ oznámi spravidla dva mesiace vopred.  
O organizácii výchovno-vzdelávacej činnosti a prevádzke materskej školy počas školských prázdnin rozhoduje riaditeľ ZŠ s MŠ v spolupráci so zástupkyňou pre MŠ a  so zriaďovateľom, pričom rešpektuje oprávnené požiadavky zákonných zástupcov. 
2.1 Úsporný režim prevádzky materskej školy
Prevádzku materskej školy môže riaditeľ ZŠ s MŠ obmedziť napr. z celodennej výchovy                      a vzdelávania na poldennú, spojením dvoch tried do jednej triedy,  alebo prerušiť na niekoľko dní             v týždni zo závažných dôvodov, ktoré ohrozujú zdravie zverených detí alebo môžu spôsobiť závažné škody na majetku. Okolnosti, ktoré môžu ovplyvniť obmedzenie alebo prerušenie prevádzky MŠ          sú nasledovné: 
· technické príčiny – prerušenie alebo  poruchy dodávky vody, elektrickej energie, zemného plynu 

· nízka dochádzka detí do MŠ z dôvodu zvýšenej chorobnosti, obdobia čerpania dovoleniek     zákonných zástupcov, školských  prázdnin v ZŠ 

· epidémia a infekčné ochorenia detí  

· rozhodnutie Regionálneho úradu verejného zdravotníctva

O obmedzení alebo prerušení prevádzky materskej školy riaditeľ ZŠ s MŠ prípadne zástupkyňa         pre MŠ informuje  zákonných zástupcov  detí vopred a preukázateľným spôsobom ( oznamom            na webovom sídle školy, na nástenke v priestoroch školy a na vstupných dverách do MŠ,                    na zasadnutiach rodičovského združenia, písomnou formou , prípadne v obecnom rozhlase) 
Počas týchto úsporných opatrení  a obmedzenej prevádzky MŠ si zamestnanci môžu čerpať náhradné voľno a dovolenku. 
3. PERSONÁLNE OBSADENIE MATERSKEJ ŠKOLY

Riaditeľ ZŠ s MŠ Čakajovce : Mgr. Jaroslav JAROŠ 
Konzultačné hodiny :  :  7.30 hod. – 8.00 hod.,  12.00 hod. – 13.30 hod.                                                                      

Zástupkyňa ZŠ s MŠ Čakajovce pre MŠ : Mária DANIŠÍKOVÁ – kvalifikovaná učiteľka pre MŠ

Konzultačné hodiny po vzájomnej dohode : Pondelok – Piatok : 11.30 hod. – 12.30 hod.
Učiteľky  MŠ        :  Mgr. Lenka KISÁ – kvalifikovaná učiteľka pre MŠ

                              :  Mgr. Zuzana BALAMIR  – kvalifikovaná učiteľka pre MŠ 

Upratovačka  MŠ :  Miriam REVAYOVÁ 

Vedúca ŠJ ZŠ Zbehy :  Iveta KROŠLÁKOVÁ

Konzultácie s rodičmi podľa potreby po vzájomnej dohode v ŠJ ZŠ Zbehy na t. č. : 0903 949 804                             

Kuchárka ŠJ ZŠ Zbehy :  Mária KAŠUBOVÁ – odhlasovanie a prihlasovanie na stravu 
                                         t.č. :  0903 184 735
Kuchárka výdajnej ŠJ  a dovoz stravy zo ŠJ ZŠ  Zbehy  :  Alexandra GODÁROVÁ

V MŠ môže pôsobiť aj asistent učiteľa alebo absolvent školy na absolventskej praxi ( podmienky vymedzuje „Dohoda o zabezpečení podmienok vykonávania absolventskej praxe absolventa školy v evidencii uchádzačov o zamestnanie“ vydanej ÚPSVaR Nitra).

4. PODMIENKY PRIJATIA A DOCHÁDZKY DIEŤAŤA DO MŠ

4.1 Zápis a prijatie detí do MŠ
Na predprimárne vzdelávanie v MŠ sa v súlade so zákonom NS SR č.245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon č. 245/2008 Z. z.“) prijímajú spravidla deti vo veku od troch do šiestich rokov ich veku, deti , ktorým bol odložený začiatok plnenia povinnej školskej dochádzky alebo im  bolo dodatočne odložené plnenie povinnej školskej dochádzky. 
V prípade voľnej kapacity možno prijať aj dieťa mladšie ako tri roky, ktoré v deň nástupu do MŠ dovŕši najmenej 2,5 roka – v takomto prípade sa môže znížiť najvyšší počet detí v triede o jedno dieťa (musia byť vytvorené vhodné materiálne, personálne a iné podmienky).
Do materskej školy sa prijímajú deti priebežne, alebo pre nasledujúci školský rok na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu dieťaťa ( Príloha č. 3) Zákonný zástupca spolu s písomnou žiadosťou o prijatie dieťaťa do materskej školy predkladá aj potvrdenie o zdravotnom stave dieťaťa od všeobecného lekára pre deti a dorast (Príloha č. 4), ktorého súčasťou je aj údaj            o povinnom očkovaní.
Miesto a termín podávania žiadostí pre nasledujúci školský rok zverejní riaditeľ ZŠ s MŠ po dohode    so zriaďovateľom na budove ZŠ s MŠ a inom verejne dostupnom mieste ( miestny rozhlas, oznamovacia tabuľa pri OÚ, webové sídlo školy a obce  a pod.) spravidla od 30. apríla do 31. mája.  Riaditeľ ZŠ s MŠ spolu s miestom a termínom zverejní aj podmienky prijímania detí do MŠ. Prednostne sa prijímajú: 

· deti, ktoré dovŕšili piaty rok veku, 
· deti s odloženou povinnou školskou dochádzkou 

· deti s dodatočne odloženou povinnou školskou dochádzkou. 
Ostatné podmienky prijímania určí riaditeľ v spolupráci so zástupkyňou ZŠ s MŠ pre MŠ                 a po prerokovaní s pedagogickou radou školy zverejní na viditeľnom mieste.

Písomné rozhodnutie o prijatí resp. o neprijatí dieťaťa do MŠ k začiatku školského roka dostane zákonný zástupca dieťaťa ( ďalej len „zákonný zástupca“) najneskôr do 30.júna príslušného kalendárneho roka. 

V prípade prijímania v priebehu školského roka spravidla do 30 dní odo dňa podania žiadosti.

Pred prvým vstupom dieťaťa do MŠ zákonný zástupca predloží zástupkyni ZŠ s MŠ pre MŠ písomné vyhlásenie  o bezinfekčnosti prostredia (Príloha č. 5),  ktoré nesmie byť staršie ako 1 deň.
Zákonný zástupca   pri nástupe do MŠ poskytne všetky informácie, potrebné k riadnej evidencii dieťaťa:

a) o dieťati  v rozsahu – meno priezvisko, dátum a miesto narodenia, rodné číslo, zdravotná poisťovňa, štátna príslušnosť, národnosť, informácie o zdravotnom stave dieťaťa – jeho fyzickom a duševnom zdraví, mentálnej úrovni vrátane  výsledkov pedagogicko-psychologickej a špeciálnopedagogickej diagnostiky. 

b) o identifikácii zákonných zástupcov dieťaťa v rozsahu  - meno a priezvisko,  trvalé bydlisko,  adresa  zamestnávateľa, kontakt na účely komunikácie 

Zároveň sú zákonní zástupcovia dieťaťa  povinní nahlásiť zástupkyni pre MŠ alebo triednej učiteľke  všetky zmeny, súvisiace s požadovanými informáciami, o prípadných zdravotných problémoch dieťaťa alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na výchovu a vzdelávanie.
4.1.1 Prijatie dieťaťa  s odloženým začiatkom plnenia povinnej školskej dochádzky  
Prijatiu dieťaťa s odloženým začiatkom plnenia povinnej školskej dochádzky  predchádza vydanie riaditeľom ZŠ s MŠ Rozhodnutie o odklade  začiatku plnenia povinnej školskej dochádzky zákonný zástupca  zástupkyni pre MŠ  spravidla do 15.apríla. 

Ak zákonný zástupca predloží rozhodnutie o odložení začiatku plnenia povinnej školskej dochádzky    v čase, keď je dieťa ešte riadnym dieťaťom materskej školy, nejde o nové prijatie, ale o pokračovanie v predprimárnom vzdelávaní v materskej škole ( v tomto prípade zákonný zástupca nepodáva  opätovne žiadosť o prijatie spolu s potvrdením o zdravotnom stave dieťaťa).

4.1.2 Prijatie dieťaťa s dodatočne  odloženým začiatkom plnenia povinnej školskej dochádzky

Dieťaťom s dodatočne odloženým plnením povinnej školskej dochádzky je dieťa, ktoré už bolo žiakom základnej školy, ale v prvom polroku prvého ročníka sa u neho dodatočne zistilo,                     že nedosiahol školskú spôsobilosť. Riaditeľ základnej školy rozhodne o dodatočnom odložení plnenia povinnej školskej dochádzky dieťaťa na základe žiadosti zákonného zástupcu.  

Súčasťou žiadosti zákonného zástupcu o dodatočný odklad plnenia povinnej školskej dochádzky       je odporučenie všeobecného lekára pre deti a dorast a odporučenie príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie. Prijatiu dieťaťa do MŠ s dodatočne odloženým plnením povinnej školskej dochádzky vždy predchádza vydanie rozhodnutia o dodatočnom odklade plnenia povinnej školskej dochádzky riaditeľom základnej školy. Na rozdiel od dieťaťa                    s odloženým začiatkom plnenia povinnej školskej dochádzky u dieťaťa s dodatočne odloženým plnením povinnej školskej dochádzky ide vždy o nové prijatie do materskej školy. V prípade,        ak má zákonný zástupca záujem o prijatie dieťaťa s dodatočne odloženým plnením povinnej školskej dochádzky do materskej školy, je povinný doručiť riaditeľovi materskej školy:
· žiadosť o prijatie dieťaťa do materskej školy spolu s potvrdením o zdravotnom stave dieťaťa          od všeobecného lekára pre deti a dorast,

· rozhodnutie o dodatočnom odklade plnenia povinnej školskej dochádzky dieťaťa, 

· vyjadrenie príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie ak ide o dieťa                      so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami 
· vyjadrenie príslušného odborného lekára, ak ide o dieťa so zmyslovým a telesným postihnutím.

4.1.3 Prijatie dieťaťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami

Do MŠ sa môžu prijímať aj deti so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami                     (ďalej len „ŠVVP“)  ktorými sú:

· deti so zdravotným znevýhodnením
- so zdravotným postihnutím – t.j. s mentálnym, sluchovým, zrakovým, telesným postihnutím( s narušenou komunikačnou schopnosťou( s autizmom alebo ďalšími pervazívnymi vývinovými poruchami( s viacnásobným postihnutím

- deti choré, alebo zdravotne oslabené

- deti s vývinovými poruchami

- deti s poruchami správania  

· deti so sociálne znevýhodneného prostredia

· deti s nadaním
Ak ide o dieťa so ŠVVP, zákonný zástupca predloží okrem žiadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dieťaťa od všeobecného lekára pre deti a dorast aj vyjadrenie príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie, alebo vyjadrenie príslušného odborného lekára a informovaný súhlas zákonného zástupcu.
Do triedy možno prijať najviac dve deti so ŠVVP a to osobitne deti so zdravotným znevýhodnením, pričom najvyšší počet detí v triede  môže byť znížený ( v závislosti od druhu jeho zdravotného znevýhodnenia  a najmä jeho dôsledkov) najviac o dve deti za každé dieťaťa so ŠVVP 

Riaditeľ ZŠ s MŠ pred vydaním rozhodnutia o prijatí dieťaťa so ŠVVP do MŠ vrátane určenia konkrétnej formy výchovy a vzdelávania (celodenná, poldenná, na niekoľko hodín, s účasťou zákonného zástupcu a pod.) preskúma všetky podklady a okolnosti, a následne zhodnotí, či:

· na  prijatie takého dieťaťa sú alebo nie sú vytvorené vhodné podmienky ( personálne, priestorové, materiálne a pod.)

· bude schopný po prijatí takého dieťaťa tieto podmienky dostatočne vytvoriť a zabezpečiť 
Spolu s rozhodnutím o prijatí do MŠ riaditeľ ZŠ s MŠ písomne upozorní zákonných zástupcov dieťaťa, že sú povinní informovať zástupkyňu pre MŠ,  prípadne triednu učiteľku o zmenách            v zdravotnom stave dieťaťa alebo o iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania dieťaťa. Zároveň informuje zákonných zástupcov o tom, že ak tak neurobia, po nástupe dieťaťa do materskej školy, po zistení okolností negatívne ovplyvňujúcich výchovu a vzdelávanie konkrétneho dieťaťa alebo ostatných detí zúčastňujúcich sa na výchove             a vzdelávaní riaditeľ ZŠ s MŠ pristúpi k tomu, že určí diagnostický pobyt dieťaťa, počas ktorého    sa overí, či dôjde k zmene formy výchovy a vzdelávania príp. že po predchádzajúcom opakovanom      písomnom upozornení zákonného zástupcu pristúpi k vydaniu rozhodnutia buď o prerušení dochádzky dieťaťa do materskej školy, alebo o predčasnom ukončení predprimárneho vzdelávania   z dôvodu, že materská škola nie je schopná, vzhľadom na svoje podmienky (personálne, priestorové ale napr. aj materiálno-technické), poskytnúť dieťaťu výchovu a vzdelávanie primeranú druhu a stupňu jeho zdravotného znevýhodnenia.
Ak sa špeciálne výchovno-vzdelávacie potreby dieťaťa prejavia až po jeho prijatí do MŠ  a dieťa   ďalej navštevuje MŠ, do ktorej bolo prijaté, jeho vzdelávanie ako vzdelávanie dieťaťa  so ŠVVP          sa mu zabezpečuje, ak zákonný zástupca predloží riaditeľovi ZŠ s MŠ písomnú žiadosť o zmene formy vzdelávania s príslušným tlačivom „Návrh na vzdelávanie dieťaťa alebo žiaka so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami v materskej škole, v základnej škole, v strednej škole                     a v špeciálnej škole“
V prípade, že riaditeľ ZŠ s MŠ  alebo príslušné školské zariadenie výchovného poradenstva a prevencie zistí, že vzdelávanie začleneného dieťaťa nie je na prospech začlenenému dieťaťu alebo deťom, ktoré sú účastníkmi výchovy a vzdelávania, navrhne po písomnom súhlase zriaďovateľa        ZŠ s MŠ  a písomnom súhlase príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie zákonnému zástupcovi iný spôsob vzdelávania dieťaťa. Ak zákonný zástupca nesúhlasí so zmenou spôsobu vzdelávania svojho dieťaťa, o jeho ďalšom vzdelávaní rozhodne súd.
4.1.4 Diagnostický a adaptačný pobyt dieťaťa 
Dieťa so zdravotným znevýhodnením môže riaditeľ ZŠ s MŠ  prijať na diagnostický pobyt, ktorý nesmie byť dlhší ako tri mesiace. V tomto období sa v spolupráci so zákonnými zástupcami a odborným lekárom, prípadne zariadením príslušného výchovného poradenstva a prevencie zisťuje, či sa u konkrétneho dieťaťa bude môcť výchova a vzdelávanie uskutočňovať ako výchova a vzdelávanie začleneného dieťaťa v bežnej triede, alebo bude odporučená výchova a vzdelávanie v špeciálnej MŠ. Výkonom práv začleneného dieťaťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami nemôžu byť obmedzené práva ostatných detí, ktoré sú účastníkmi výchovy a vzdelávania.
Z dôvodu ľahšej adaptácie dieťaťa možno prijať dieťa na čas adaptačného pobytu, v ktorom zákonný zástupca privádza dieťa do materskej školy postupne na jednu hodinu, dve a najviac štyri hodiny, spolupracuje s pedagogickými zamestnancami a po prevzatí dieťaťa z materskej školy zabezpečuje riadnu starostlivosť o dieťa. Ak je proces adaptácie dieťaťa v materskej škole úspešný,  môže dieťa po dohode zákonného zástupcu s riaditeľom pravidelne navštevovať materskú školu         v dohodnutom čase.  Adaptačný pobyt dieťaťa nesmie byť  dlhší ako tri mesiace.
4.1.5 Prerušenie a predčasné ukončenie dochádzky dieťaťa do MŠ 

Pri zníženej adaptačnej schopnosti dieťaťa môže riaditeľ ZŠ s MŠ  po prerokovaní so zákonným zástupcom a na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu, rozhodnúť o prerušení dochádzky dieťaťa do materskej školy na dohodnutý čas. V rozhodnutí o prerušení dochádzky dieťaťa   uvedie  presný dátum, od kedy, do kedy bude dochádzka prerušená. 

V prípade zvýšeného záujmu zákonných zástupcov o prijatie dieťaťa do MŠ, môže riaditeľ ZŠ s MŠ na miesto tohto dieťaťa prijať iné dieťa, pričom na rozhodnutí uvedie, že toto dieťa prijíma na čas totožný s časom dieťaťa, ktoré má prerušenú dochádzku z dôvodu zníženej adaptačnej schopnosti. Zákonný zástupca dieťaťa s prerušenou dochádzkou do MŠ z dôvodu zníženej adaptačnej schopnosti najneskôr 14 dní pred uplynutím času, dokedy má dieťa prerušenú dochádzku do MŠ    písomne oznámi riaditeľovi ZŠ s MŠ ( prípadne zástupkyni pre MŠ alebo triednej učiteľke) či dieťa nastúpi s dohodnutom termíne a bude pokračovať v predpimárnom vzdelávaní v MŠ. 
Ak má zákonný zástupca dieťaťa, ktoré bolo do MŠ prijaté na čas prerušenia dochádzky dieťaťa naďalej záujem o to, aby jeho dieťa navštevovalo materskú školu, musí v dostatočnom časovom        predstihu (napr.: najneskôr 14 dní  pred uplynutím času, ktorý má uvedený v rozhodnutí o prijatí počas prerušenia dochádzky iného dieťaťa do materskej školy) podať novú žiadosť o prijatie dieťaťa            do MŠ a spolu s ňou predložiť aj potvrdenie o zdravotnom stave dieťaťa od všeobecného lekára      pre deti a dorast.
Riaditeľ  ZŠ s MŠ môže prerušiť dochádzku dieťaťa do MŠ zo zdravotných alebo z iných závažných dôvodov na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu o prerušení dochádzky dieťaťa         do MŠ (Príloha č. 6). Riaditeľ ZŠ s  MŠ vydá rozhodnutie s určením doby prerušenia dochádzky dieťaťa do MŠ. Aj v tomto prípade môže riaditeľ ZŠ s MŠ prijať do MŠ na miesto tohto dieťaťa iné dieťa, pričom na rozhodnutí uvedie, že toto dieťa prijíma na čas totožný s časom dieťaťa, ktoré má prerušenú dochádzku z uvedených dôvodov.

Zákonný zástupca dieťaťa oznámi riaditeľovi (prípadne zástupkyni pre MŠ alebo triednej učiteľke) najneskôr 14 dní pred uplynutím času, ktorý má uvedené na rozhodnutí, či sa nezmenili okolnosti súvisiace s dôvodom prerušenia, prípadne či dieťa nastúpi do MŠ alebo nie. Ak dieťa v stanovenom termíne do MŠ nenastúpi, zákonný zástupca opäť podá novú písomnú žiadosť o prerušenie dochádzky do MŠ. Ak dieťa v stanovenom termíne nastúpi do MŠ, zákonný zástupca nepodáva novú žiadosť o prijatie do MŠ, predloží iba písomné vyhlásenie o bezinfekčnosti prostredia (Príloha č.5), nie staršie ako 1 deň.

Zákonný zástupca môže požiadať aj o predčasné ukončenie dochádzky dieťaťa do MŠ ZŠ s MŠ Čakajovce. Túto skutočnosť oznámi riaditeľovi ZŠ s MŠ alebo zástupkyni pre MŠ ústne alebo písomne. Rozhodnutie o predčasnom ukončení riaditeľka nevydáva, táto skutočnosť sa vyznačí iba      v  Osobnom spise dieťaťa.
Dôvody, pre ktoré môže riaditeľ ZŠ s  MŠ rozhodnúť o predčasnom ukončení dochádzky :

· Ak rodič zamlčí dôležité informácie o  zdravotnom stave dieťaťa, prípadne iné závažné skutočnosti,  ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy  a vzdelávanie v MŠ
· Ak sa počas diagnostického pobytu dieťaťa zistí, že MŠ nie je schopná vzhľadom na svoje podmienky poskytnúť výchovu a vzdelávanie s prihliadnutím sa  druh a stupňa  zdravotného znevýhodnenia ( po vzájomnej dohode so zákonným zástupcom dieťaťa)

· Ak sa špeciálne výchovno-vzdelávacie potreby  dieťaťa prejavia po jeho prijatí do MŠ a MŠ         nie je schopná vytvoriť podmienky na výchovu a vzdelávanie dieťaťa ( po vzájomnej dohode so  

zákonným zástupcom dieťaťa)

· Ak rodič opakovane – aj po písomnom upozornení  porušuje Školský poriadok MŠ
4.2  Dochádzka detí do MŠ

Zákonný zástupca  privádza dieťa do MŠ spravidla do 8.00 hod. a prevezme si ho po 15.00 hod. 

Spôsob dochádzky a stravovania dieťaťa zákonný zástupca  dohodne  zástupkyňou ZŠ s MŠ pre MŠ alebo s triednou učiteľkou.
V prípade dochádzky dieťaťa v priebehu dňa dohodne zákonný zástupca čas jeho príchodu a spôsob stravovania tak, aby nenarušil činnosť ostatných detí.
Na základe usmernenie RÚVZ so sídlom v Nitre, ktoré upravuje vydávanie potvrdení o zdravotnej spôsobilosti dieťaťa na pobyt v kolektíve (Príloha č. 8) do MŠ môže byť umiestnené len dieťa,     ktoré je:

a) zdravotne spôsobilé na pobyt v kolektíve

b) neprejavuje príznaky prenosného ochorenie

c) nemá nariadené karanténne opatrenia

Ak dieťa  v MŠ počas dňa ochorie, učiteľka zabezpečí jeho izoláciu od ostatných detí, dozor ňou poverenou osobou z radou zamestnancov školy a bezodkladne informuje zákonných zástupcov dieťaťa. Zákonný zástupca dieťaťa  je povinný rešpektovať upozornenie učiteľky na príznaky ochorenia a s dieťaťom navštíviť detského lekára.
Ak zákonný zástupca dieťaťa po tomto upozornení dieťa na druhý deň prinesie do MŠ, učiteľka       ho môže  prijať iba na základe vyšetrenia jeho zdravotného stavu a potvrdenia detskej lekárky,          že je  zdravé a spôsobilé opäť nastúpiť do kolektívu.

Učiteľka môže odmietnuť prevzatie dieťaťa ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný        na prijatie do MŠ.

Učiteľky nie sú oprávnené podávať deťom lieky navrhnuté rodičmi Lieky môžu podať                     len   v akútnych prípadoch a pri poskytnutí prvej pomoci ( paralen, dithiaten, diazepan a pod.)
Zákonný zástupca dieťaťa písomne informuje triedne učiteľky a zástupkyňu pre MŠ o podávaní liekov prvej pomoci, ktorých užívanie nariadil lekár. Taktiež priloží informovaný súhlas a spôsob podania lieku. Túto skutočnosť učiteľka zaznamená aj do osobného spisu dieťaťa.

Režim podávania iných liekov, ktoré nie sú naordinované lekárom ( napr. probiotiká, výživové doplnky a pod.) si zákonný zástupca nastaví tak, aby ich dieťaťu podal on sám pred príchodom         do MŠ alebo po príchode z MŠ, príp. mu ich príde podať v priebehu dňa on sám.
4.3 Ospravedlnenie neprítomnosti dieťaťa v MŠ 

Ak sa dieťa nemôže zúčastniť na výchove a vzdelávaní v škole, jeho zákonný zástupca je povinný oznámiť škole bez zbytočného odkladu príčinu jeho neprítomnosti.  Za dôvod ospravedlniteľnej neprítomnosti dieťaťa sa uznáva najmä: 
· choroba,  
· lekárom nariadený zákaz dochádzky do školy,  
· mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky, 
· náhle prerušenie premávky hromadných dopravných prostriedkov,  
· mimoriadne udalosti v rodine 
· účasť dieťaťa na súťažiach  

Najneskôr do 3 pracovných dní od začiatku neprítomnosti dieťaťa zákonný zástupca oznámi dôvod a čas trvania neprítomnosti v MŠ. Ak je neprítomnosť dlhšia ako 30 po sebe nasledujúcich dní, oznámi zákonný zástupca dieťaťa písomne dôvod neprítomnosti pričom  pri opätovnom nástupe dieťaťa do MŠ predloží vyhlásenie o bezinfekčnosti prostredia.

V prípade, že je dieťa neprítomné viac ako 5 po sebe nasledujúcich dní, zákonný zástupca je povinný pri nástupe dieťaťa do MŠ predložiť učiteľke vyhlásenie o bezinfekčnosti prostredia (Príloha č.5),   že dieťa je zdravé, neprejavuje žiadne príznaky akútneho ochorenia a v rodine nie je nariadená karanténa. Toto vyhlásenie nesmie byť staršie ako 1 deň 
Ak zákonný zástupca ani do 14 pracovných dní neoznámi zástupkyni pre MŠ prípadne triednej učiteľke  dôvod neprítomnosti dieťaťa, alebo závažným spôsobom opakovane poruší školský poriadok školy, riaditeľ ZŠ s MŠ po predchádzajúcom písomnom upozornení  môže rozhodnúť o ukončení dochádzky dieťaťa do MŠ.
4.4 Odhlasovanie a prihlasovanie  dieťaťa na stravu 

Odhlasovanie alebo prihlasovanie dieťaťa na stravu je zákonný zástupca povinný oznámiť deň vopred do 13.00 hod. vedúcej ŠJ Zbehy p. Krošlákovej na telefónnom čísle 0903 184 735.

V prípade že dieťa je na stravu prihlásené a z rôznych dôvodov nenavštívi v ten deň MŠ , zákonný zástupca si môže obed svojho dieťaťa prevziať do obedára v čase  od 12.00 hod. do 12.30 hod.           vo výdajnej  školskej jedálni MŠ.

Za neodobratú a včas neodhlásenú stravu finančnú náhradu ŠJ Zbehy neposkytuje. 

4.5 Mesačný príspevkov za čiastočnú úhradu výdavkov MŠ a nákladov na stravovanie 
Obecné zastupiteľstvo v Čakajovciach vydalo Všeobecne záväzné nariadenie č.2/2008 o výške mesačného príspevku na čiastočnú úhradu výdavkov škôl a školských zariadení na území obce Čakajovce (Príloha č.12), kde určuje výšku mesačného príspevku v MŠ Čakajovce a výšku príspevku na čiastočnú úhradu nákladov  v školskej jedálni nasledovne: 
§ 2  Výška mesačného príspevku v materskej škole Čakajovce:
1) Za pobyt dieťaťa v MŠ prispieva zákonný zástupca na čiastočnú úhradu výdavkov MŠ mesačne  

na jedno dieťa ............................................................................................................................  5 €
2) Príspevok sa neuhrádza za dieťa:

a) ktoré má jeden rok pred plnením povinnej školskej dochádzky

b) ak zákonný zástupca dieťaťa predloží riaditeľke MŠ doklad o tom, že je poberateľom dávky   v hmotnej núdzi a príspevkov k dávke v hmotnej núdzi ( Zákon č.599/2003 Z. z. o pomoci  v hmotnej núdzi a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov)
c) ktoré je umiestnené v zariadení na základe rozhodnutia súdu

3) Príspevok na základe tohto nariadenia sa neuhrádza za dieťa:

a) ktoré má  prerušenú dochádzku do materskej školy  na viac ako 30 po sebe nasledujúcich kalendárnych dní z dôvodu choroby alebo rodinných dôvodov preukázateľným spôsobom 

b) ktoré nedochádzalo do materskej školy v čase školských prázdnin, alebo bola prerušená prevádzka materskej školy zapríčinená  zriaďovateľom alebo inými závažnými dôvodmi,  

v týchto prípadoch  uhrádza zákonný zástupca  pomernú časť určeného príspevku

Termín a spôsob úhrady príspevku : mesačne do 15.dňa príslušného kalendárneho mesiaca v hotovosti do pokladne obecného úradu.

Ak zákonný zástupca  uhradí určený príspevok a nastanú podmienky podľa písmena ods. 2 a 3 VZN č.2/2008 zriaďovateľ vráti alebo započíta na úhradu na ďalší mesiac  už zaplatený  určený príspevok.

§ 4 Výška príspevku na čiastočnú  úhradu nákladov a podmienky úhrady v školskej jedálni
1) Školská jedáleň v Zbehoch poskytuje stravovanie deťom a žiakom za čiastočnú úhradu nákladov, ktoré uhrádza zákonný zástupca vo výške nákladov na nákup potravín podľa vekových kategórií 

Výška príspevku na čiastočnú úhradu v školskej jedálni bola k 1.9.2011 upravená Dodatkom č.1/2011 k VZN č.2/2008 o výške mesačného príspevku na čiastočnú úhradu výdavkov škôl a školských zariadení na území obce Čakajovce: 
a) materská škola (deti od 2 - 6 rokov – desiata, obed, olovrant) .......................................   1,12 €

desiata: 0,26 €                  obed:  0,64 €           olovrant :  0,22 €

b) Zamestnanci  ( obed ) .....................................................................................................   1, 12 €
2) Školská jedáleň v Zbehoch poskytuje stravovanie zamestnancom škôl a školských zariadení a iným fyzickým osobám so súhlasom zriaďovateľa a príslušného regionálneho úradu verejného zdravotníctva. Uvedení stravníci prispievajú na čiastočnú úhradu nákladov na nákup potravín nasledovne: 

Termín a spôsob úhrady príspevku: mesačne do 15.dňa príslušného kalendárneho mesiaca                do pokladne Základnej školy v Zbehoch.
V prípade, že zákonný zástupca  neuhradí uvedené príspevky v stanovenom termíne, riaditeľ            ZŠ s MŠ po predchádzajúcom písomnom upozornení môže rozhodnúť o ukončení dochádzky dieťaťa do MŠ.

5 VNÚTORNÁ ORGANIZÁCIA MATERSKEJ ŠKOLY

5.1  Vekové zloženie tried 
Vekové zloženie detí : 

I. trieda „Sovičky“  :  3 – 4 ročné deti a deti, ktoré dovŕšia 3 roky v školskom roku 2016/2017 

II. trieda „Žabky“     :  4 – 6 ročné deti 

5.2  Prevádzka tried, schádzanie a rozchádzanie detí
V materskej škole je zriadená jedna trieda s celodennou výchovno-vzdelávacou starostlivosťou  a jedna trieda s poldennou výchovno-vzdelávacou starostlivosťou.

V čase od 6.30 hod. do 7.30 hod. sa deti schádzajú v I. triede.  Od 7.30 hod. sa začína poldenná prevádzka v oboch triedach. 

Po obede a osobnej  hygiene sa deti, ktoré sú prihlásené na celodenný pobyt v MŠ  sústreďujú v spálni a v odpoludňajších hodinách je v prevádzke  I. trieda .

Prevádzka tried: 

I. trieda : 6.30 hod. – 16.30 hod.

II. trieda : 7.30 hod. – 12.20 hod. 
5.3  Preberanie detí
Deti prichádzajú do MŠ v sprievode zákonných zástupcov upravené a učesané do 8.00 hod.               Po 8.00 hod. sa budova uzamyká z bezpečnostných dôvodov.

Dieťa od zákonného zástupcu  preberá učiteľka osobne, ktorá zaň zodpovedá od jeho prevzatia až po odovzdanie zákonnému zástupcovi, príp. inej splnomocnenej osobe alebo druhej nastupujúcej učiteľke. Pred vstupom do triedy zákonný zástupca skontroluje svojmu dieťaťu vrecká a skrinku,      či sa v nich nenachádzajú drobné predmety, cennosti, predmety ohrozujúce bezpečnosť a zdravie detí, sladkosti a nápoje.
Neznámym osobám učiteľka nemôže dieťa  odovzdať, podobne ani súrodencovi mladšiemu ako         10 rokov. Zákonný zástupca dieťaťa si môže zvoliť osobu, ktorej bude dieťa vydané len  na základe písomne vyplneného s p l m o c n e n i a ( Príloha č.7). Ak splnomocnená osoba pravidelne preberá dieťa počas priebehu školského roka – toto splnomocnenie zákonný zástupca  predloží na začiatku školského roka a eviduje sa v dochádzke detí a Osobnom spise dieťaťa. 

Zákonný zástupca je povinný rešpektovať, že v čase od odovzdania dieťaťa službu konajúcej učiteľke až po prevzatie dieťaťa zákonným zástupcom (alebo ním splnomocnenou osobou) sa komunikácia        s dieťaťom uskutočňuje len prostredníctvom príslušnej učiteľky.
V prípade, ak zákonný zástupca bez predchádzajúcej dohody nevyzdvihne svoje dieťa z materskej školy do času ukončenia prevádzky materskej školy, službukonajúca učiteľka  bude kontaktovať postupne všetky osoby, ktoré majú poverenie na prevzatie dieťaťa.  Ak ani žiadna z poverených  osôb neprevezme dieťa, bude službukonajúca učiteľka kontaktovať príslušné okresné riaditeľstvo policajného zboru, ktoré okrem výkonu svojich oprávnení disponuje aj kontaktom na príslušný orgán sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately, ktorý je dosiahnuteľný aj mimo služobné času zamestnanca.
Službu konajúca učiteľka nesmie odviesť dieťa k sebe domov, ani ho odovzdať inej osobe ako je zákonný zástupca, alebo ním písomne splnomocnená osoba.
Ak má službukonajúca učiteľka podozrenie, že zákonný zástupca opakovane preberá dieťa pod vplyvom alkoholu alebo iných omamných látok, alebo ak sa u dieťaťa prejavia zmeny, nasvedčujúce zanedbávaniu riadnej starostlivosti, bude riaditeľ ZŠ s MŠ v spolupráci  so zástupkyňou MŠ a triednou učiteľkou po predchádzajúcom písomnom upozornení zákonného zástupcu, v rámci všeobecnej oznamovacej povinnosti vyplývajúcej z § 7 ods. 1 zákona č. 305/2005 Z. z.                      o sociálnoprávnej ochrane detí a o sociálnej kuratele informovať o tejto skutočnosti príslušný Úrad práce, sociálnych vecí  a rodiny, oddelenie sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately.
Preberanie detí medzi učiteľkami sa eviduje v zošite „Ranný filter“ na základe aktuálneho stavu detí v danom dni (počet detí v dopoludňajších a odpoludňajších hodinách) a podpisom odovzdávajúcej a preberajúcej učiteľky.

5.4  Organizácia v šatni 
Do šatne majú prístup iba zákonní zástupcovia detí a splnomocnené osoby, ktoré dodržiavajú hygienické a bezpečnostné zásady. Každé dieťa má svoju skrinku označenú značkou, kde si odkladá papuče a osobné veci. Dieťa nesmie mať prezuvky našuchovačky.

Odporúča sa priniesť dieťaťu pohodlné oblečenie na prezlečenie do triedy, náhradnú spodnú bielizeň, tričko a nohavice.

Pri prezliekaní a odkladaní vecí do skrinky vedú zákonní zástupcovia  v spolupráci s učiteľkami deti k samostatnosti, sebaobsluhe a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkách zodpovedajú zákonní zástupcovia, za estetickú úpravu šatne  učiteľky, za hygienu a uzamknutie vchodu upratovačka MŠ.

5.5  Organizácia v umyvárni
Umyvárka a WC je umiestnená na prízemí MŠ. Každé dieťa má vlastný hrebeň, uterák, zubnú kefku a pohár označené určenou značkou (príp. meno a priezviskom)
Za pravidelnú výmenu uterákov, čistenie hrebeňov, suchú podlahu a hygienu umyvárne a WC zodpovedá upratovačka MŠ. Deti sa v umyvárni zdržujú za prítomnosti učiteľky alebo upratovačky, ktoré ich učia hygienickým návykom a sebaobsluhe.

Za celkovú organizáciu pobytu detí v umyvárni , uzatvorenie vody, spláchnutia WC s dodržiavanie príslušných hygienických, bezpečnostných a zdravotných predpisov zodpovedajú učiteľky a upratovačka  MŠ.
Pranie uterákov sa uskutočňuje týždenne prostredníctvom zákonných zástupcov detí.

5.6  Organizácia pri stolovaní 
Jedlo sa deťom podáva vo výdajnej školskej jedálni ZŠ s MŠ : 

Desiata    :     8.25 hod. – 9.05 hod. :  I. trieda : 8.25 hod. – 8.40 hod.                                  

                                                           II. trieda : 8.50 hod. – 9.05 hod.
Obed       :   11.30 hod. – 12.10 hod. :  I. trieda : 11.30 hod. – 11.55 hod.

                                                             II. trieda : 11.50 hod. – 12.10 hod.

Olovrant  :   14.40  hod. – 15.00 hod. 
Za kvalitu a predpísané množstvo stravy, hygienu a kultúru stolovania zodpovedá vedúca ŠJ a kuchárka výdajnej ŠJ. Kuchárka zisťuje a zabezpečuje prihlasovanie a odhlasovanie detí a dospelých zo stravy, počet stravníkov a pitný režim podávaný k hlavným jedlám.                                          
Za organizáciu a výchovný proces počas stolovania zodpovedajú učiteľky MŠ. Vedú deti k osvojovaniu si základných návykov kultúry stolovania v maximálnej miere, pritom uplatňujú individuálna prístup k deťom. Počas jedla nenásilne deti usmerňujú a podľa potreby a želania zákonných zástupcov  aj prikrmujú (mladšie deti). Nenútia ich jesť.

Deti vo veku od 3 do 4 rokov používajú pri jedle lyžicu,  4 - 5 ročné deti aj vidličku ( od polroka podľa zváženia aj príbor)  a deti 5-6 ročné používajú kompletný  príbor.

Ak dieťa musí mať z objektívnych zdravotných dôvodov vylúčené zo stravy určité potraviny,               je zákonný zástupca povinný podať vedúcej školskej jedálne písomnú žiadosť o výnimku v stravovaní dieťaťa. K žiadosti, ktorá musí obsahovať osobné údaje o dieťati, prikladá doklad       od lekára, na ktorom budú uvedené potraviny, ktoré dieťa nesmie jesť ( napr. mliečne výrobky, potraviny obsahujúce škrob a pod.)
5.7  Pobyt detí vonku
Pobyt vonku patrí k organizačným formám denného poriadku MŠ. Plní okrem pedagogickej                  a rekreačnej aj významnú zdravotnú funkciu. Súčasťou pobytu vonku sú najmä spontánne pohybové aktivity, voľné hry podľa výberu detí a vychádzka mimo areálu materskej školy. V rámci pobytu vonku môžu byť zaradené aj vzdelávacie aktivity, špeciálne pohybové činnosti ako sú sánkovanie, kĺzanie, hry s vodou, bicyklovanie, tvorivé aktivity s pieskom, environmentálne hry a zdravotné cvičenie tak, aby bol ponechaný dostatok času   na spontánne hry a pohybové aktivity detí. Športové aktivity môže učiteľka realizovať aj na multifunkčnom ihrisku, ktoré je súčasťou školského dvora.

Pobyt vonku učiteľka  realizuje každodenne, skrátiť, či úplne vynechať ho  môže len z dôvodu mimoriadne nepriaznivých meteorologických podmienok, ktorými sú:
· víchrica

· prudký dážď a vietor

· teploty pod -10(C

· nadmerne znečistenie ovzdušia 

Ak sa pobyt vonku skráti alebo nerealizuje, učiteľka zabezpečí vhodné podmienky na pohybovú aktivitu detí v triede, alebo pripraví pre deti náhradný program. V jarných a letných mesiacoch             sa pobyt vonku upravuje vzhľadom na intenzitu slnečného žiarenia a zaraďuje sa 2- krát počas dňa, v dopoludňajších a odpoludňajších hodinách.

Počas pobytu detí vonku učiteľka venuje deťom zvýšenú pozornosť, dodržiava požiadavky bezpečnosti a ochrany zdravia v zmysle príslušných všeobecne záväzných predpisov a pokynov riaditeľa ZŠ s MŠ.
V prípade potreby sa pobytu vonku zúčastní aj upratovačka MŠ, ktorá deťom pripraví pitný režim, odprevádza deti na WC a dbá na bezpečnosť detí podľa pokynov zástupkyni ZŠ s MŠ pre MŠ, nakoľko školský dvor je v neprimeranej vzdialenosti od budovy a nie je dostatočne oplotený.

Na vychádzke nemôže mať pedagogický zamestnanec viac ako 21 detí od štyroch do piatich rokov alebo 22 detí starších ako päť rokov. Pri vyššom počte detí alebo pri činnostiach, ktoré si vyžadujú zvýšený dozor, riaditeľ zabezpečí ďalšieho zamestnanca materskej školy, ktorý pod vedením učiteľky  dbá na bezpečnosť detí.  S triedou s deťmi mladšími ako tri roky, s deťmi vo veku od troch do štyroch rokov a s deťmi so zdravotným znevýhodnením sa uskutočňuje vychádzka detí vždy za prítomnosti dvoch zamestnancov
Počas vychádzky do okolia MŠ deti nosia reflexné vesty ( najmä pri zníženej viditeľnosti,                   pri vychádzkach  do dediny a pod.)  a učiteľka používa Stop-terčík. Ak nie je možné zabezpečiť reflexné vesty pre všetky deti – vždy ich majú  na sebe  prvé dve  a posledné dve deti( prípadne striedavo - každý druhý pár).
Pri vyššom počte detí alebo činnostiach , ktoré vyžadujú zvýšený dozor (napr. sánkovanie, plávanie, návšteva BD v Nitre a pod.) zástupkyňa pre MŠ zabezpečí ďalšieho zamestnanca MŠ alebo inú plnoletú osobu, ktorá pod vedením učiteľky dbá na bezpečnosť detí.
5.8  Organizácia v spálni
Počas popoludňajšieho odpočinku v spálni učiteľka dbá na primerané oblečenie detí (pyžamo), zabezpečí pravidelné vetranie, ktoré neohrozí zdravie detí. Vedie deti k osvojovaniu si sebaobsluhy pri obliekaní a vyzliekaní, úprave zovňajšku a odkladaní vecí na svoju stoličku - dbá na poriadok v spálni aj počas spánku. Od odpočívajúcich detí neodchádza, individuálne sa venuje deťom, ktoré nepociťujú potrebu spánku.

Pranie posteľnej bielizne a pyžám sa uskutočňuje  individuálne – prostredníctvom zákonných zástupcov detí - pyžamá týždenne, posteľnú bielizeň  raz za dva týždne.
5.9  Výchova a vzdelávanie v MŠ
Materská škola ZŠ s MŠ Čakajovce  poskytuje výchovu a predprimárne vzdelávanie prostredníctvom                         Štátneho vzdelávacieho programu pre predprimárne vzdelávanie v materských školách  a Školského vzdelávacieho programu „ Sovička“. 
Organizačné usporiadanie denných činností predprimárneho vzdelávania v MŠ je spracované           vo forme Denného poriadku (Príloha č.8 ), ktorý sa realizuje v nasledovných činnostiach a aktivitách: Hry a činnosti podľa výberu detí, Zdravotné cvičenia, Vzdelávacie aktivity,  Pobyt vonku a Činnosti zabezpečujúce životosprávu (osobná hygiena, stravovanie, odpočinok a pod.)
Predprimárne vzdelávanie v MŠ sa môže uskutočňovať so súhlasom riaditeľa  aj s priamou účasťou zákonných zástupcov dieťaťa na výchove a vzdelávaní.

5.10  Krúžková činnosť, výlety, súťaže a ďalšie doplnkové aktivity MŠ
V materskej škole sa môže v súlade so ŠkVP Sovička organizovať aj krúžková činnosť s prihliadnutím na usporiadanie dňa detí. Krúžkovú činnosť zabezpečujú kmeňoví učitelia alebo lektori z ZUŠ , vo výučbe cudzieho jazyka a aktivít, na ktoré nemajú kmeňoví učitelia odbornú spôsobilosť , činnosť zabezpečujú aj cudzí lektori. 

Krúžková činnosť sa organizuje v popoludňajších hodinách a na základe informovaného súhlasu zákonného zástupcu dieťaťa. Za bezpečnosť detí počas krúžkovej činnosti zodpovedá učiteľ,  v prípade , že krúžkovú činnosť vykonáva so súhlasom zákonných zástupcov lektor, za bezpečnosť detí zodpovedá lektor.

MŠ môže organizovať pobyty detí v škole v prírode, výlety, exkurzie, saunovanie, športový výcvik a ďalšie aktivity ako je účasť na  prehliadkach  detskej tvorivosti v spolupráci s okolitými MŠ                 len s informovaným súhlasom zákonného zástupcu dieťaťa a po dohode s riaditeľom ZŠ s MŠ, prípadne so zriaďovateľom. 

Pred uskutočnením výletu alebo exkurzie riaditeľom poverený pedagogický zamestnanec organizačne zabezpečí prípravu, priebeh a poučenie detí a všetkých zúčastnených osôb o bezpečnosti a ochrane zdravia, vyhotoví písomný záznam s podpisom zúčastnených osôb. Na výlety sa môžu použiť   aj hromadné dopravné prostriedky.
Všetky tieto doplnkové aktivity organizované  MŠ sa uskutočňujú na základe informovaného súhlasu zákonných zástupcov detí. V prípade rozvedených zákonných zástupcov je postačujúce vyjadrenie a súhlas toho zákonného zástupcu, ktorému je dieťa súdom zverené do výlučnej starostlivosti, nakoľko nejde o podstatné otázky výchovy a vzdelávania. 

6 PRÁVA A POVINNOSTI ZÁKONNÉHO ZÁSTUPCU DIEŤAŤA
Zákonný zástupca dieťaťa má právo:
· žiadať, aby sa v rámci výchovy a vzdelávania v materskej škole poskytovali deťom informácie  a vedomosti vecne a mnohostranne v súlade so súčasným poznaním sveta a v súlade s princípmi a cieľmi výchovy a vzdelávania podľa školského zákona 
· vybrať pre svoje dieťa takú školu alebo školské zariadenie, ktoré poskytuje výchovu 

a vzdelávanie podľa tohto zákona, zodpovedajúce jeho schopnostiam, zdravotnému stavu, záujmom a záľubám dieťaťa, jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnosti a etnickej príslušnosti, právo na slobodnú voľbu školy alebo školského zariadenia možno uplatňovať v súlade s možnosťami výchovno-vzdelávacej sústavy
·     oboznámiť sa so vzdelávacím programom materskej školy a školským poriadkom

· byť informovaný o výchovno-vzdelávacích výsledkoch svojho dieťaťa

· na poskytovanie poradenských služieb vo výchove a vzdelávaní svojho dieťaťa

· zúčastňovať sa výchovy a vzdelávania po predchádzajúcom súhlase riaditeľa školy 

· vyjadrovať sa k výchovno-vzdelávaciemu programu školy prostredníctvom orgánov školskej samosprávy

Zákonný zástupca dieťaťa je povinný :

· vytvoriť pre dieťa podmienky na prípravu a vzdelávanie v škole a plnenie školských  povinností

· dbať na sociálne a kultúrne zázemie dieťaťa a rešpektovať jeho špeciálne                     výchovno-vzdelávacie potreby

· dodržiavať podmienky výchovno-vzdelávacieho procesu svojho dieťaťa vymedzené v Školskom poriadku MŠ 

· informovať zástupkyňu pre MŠ , prípadne triednu učiteľku o zmene zdravotnej spôsobilosti jeho dieťaťa, jeho zdravotných problémoch alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré         by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania 

· najneskôr do 14 pracovných dní od začiatku neprítomnosti dieťaťa oznámiť dôvod a čas trvania jeho neprítomnosti v MŠ

· ak je neprítomnosť dieťaťa v MŠ  dlhšia ako 30 po sebe nasledujúcich dní, písomne oznámiť dôvod neprítomnosti ( napr. Žiadosťou o prerušenie dochádzky) pričom pri opätovnom 

nástupe  dieťaťa do MŠ predložiť písomné vyhlásenie o bezinfekčnosti prostredia

· ak je dieťa neprítomné v MŠ viac ako 5 po sebe nasledujúcich dní zo zdravotných alebo iných dôvodov, oznámiť túto skutočnosť zástupkyni pre MŠ alebo službukonajúcej učiteľke        a po opätovnom nástupe do MŠ predložiť  písomné vyhlásenie o bezinfekčnosti prostredia
· rešpektovať, že počas pobytu v materskej škole dieťa nesmie používať mobilné elektronické zariadenia, prostredníctvom ktorých dochádza k prenosu údajov tretím osobám bez súhlasu osôb o ktorých sa údaje prenášajú (pedagogických zamestnancov aj nepedagogických zamestnancov materskej školy a detí prijatých do materskej školy).
· vyzdvihnúť dieťa z MŠ do času ukončenia prevádzky MŠ  
· pravidelne uhrádzať príspevky v zmysle Všeobecne záväzného nariadenia obce Čakajovce č.2/2008 o výške mesačného príspevku na čiastočnú úhradu výdavkov škôl a školských zariadení na území obce Čakajovce

7 PRÁVA  A  POVINNOSTI  DIEŤAŤA

Dieťa má právo na :

· rovnoprávny prístup ku vzdelávaniu

· bezplatné vzdelávanie v materskej škole rok pred plnením povinnej školskej dochádzky

· vzdelanie v štátnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v tomto zákone

· individuálny prístup rešpektujúci jeho schopnosti a možnosti, nadanie a zdravotný                 stav v rozsahu ustanovenom týmto zákonom

· úctu k jeho vierovyznaniu , svetonázoru, národnostnej a etnickej príslušnosti

· výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a hygienicky vyhovujúcom prostredí

· organizáciu výchovy a vzdelávania primerané jeho veku, schopnostiam , záujmom,
zdravotnému stavu a v súlade so zásadami psychohygieny 

· úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexuálnemu násiliu

· poskytovanie poradenstva a služieb spojených s výchovou a vzdelávaním

· právo na informácie týkajúce sa jeho osoby a jeho výchovno-vzdelávacích výsledkov
 Dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami má právo na:
· výchovu a vzdelávanie s využitím špecifických foriem a metód, ktoré zodpovedajú jeho potrebám

· vytvorenie nevyhnutných podmienok , ktoré túto výchovu a vzdelávanie umožňujú

· používať pri výchove a vzdelávaní špeciálne didaktické  a kompenzačné pomôcky 

Dieťa je povinné :
· neobmedzovať svojim konaním práva ostatných osôb zúčastňujúcich sa výchovy a vzdelávania

· dodržiavať školský poriadok materskej školy

· chrániť pre poškodením majetok školy a majetok, ktorý škola využíva na výchovu a vzdelávanie

· pravidelne sa zúčastňovať na výchove a vzdelávaní

· konať, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpečnosť, ako aj zdravie ďalších osôb zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní

· ctiť ľudskú dôstojnosť svojich spolužiakov a zamestnancov materskej školy

· rešpektovať pokyny zamestnancov školy, ktoré sú v súlade so všeobecnými záväznými právnymi predpismi, vnútornými predpismi školy a dobrými mravmi

PRÁVA  DIEŤAŤA
1. Zásada : Dieťaťu náležia všetky práva uvedené v deklarácii „Práva dieťaťa“. Na tieto práva majú nárok všetky deti bez jedinej výnimky, bez rozdielu rasy, pohlavia, reči, náboženstva, politického alebo iného presvedčenia, národného alebo sociálneho pôvodu, majetkového, spoločenského alebo iného postavenia, či už dieťaťa samého alebo jeho rodiny.
2. Zásada : Dieťaťu sa má dostať zvláštnej ochrany a treba mu zákonmi a inými prostriedkami zabezpečiť, aby sa v slobodných a dôstojných podmienkach zdravým a morálnym spôsobom vyvíjalo telesne, duševne, mravne, duchovne a sociálne. Pri prijímaní zákonov hlavným hľadiskom majú byť najvlastnejšie záujmy dieťaťa.

3. Zásada : Dieťa má mať od narodenia právo na meno a štátnu príslušnosť.

4. Zásada : Dieťaťu sa majú dostať výhody sociálneho zabezpečenia. Má mať právo dospievať, vyvíjať sa v zdraví, preto je treba jemu a jeho matke poskytovať zvláštnu starostlivosť a ochranu vrátane primeranej starostlivosti pred narodením a aj po ňom. Dieťa má mať právo na primeranú výživu, bývanie, zotavenie a zdravotnícke služby.

5. Zásada : Telesne, duševne alebo sociálne postihnutému dieťaťu treba poskytovať zvláštnu opateru, výchovu a starostlivosť, akú vyžaduje konkrétny stav.

6. Zásada : Plný a harmonický rozvoj osobnosti dieťaťa vyžaduje láska a porozumenie. Všade, kde je to možné, má vyrastať obklopené starostlivosťou a zodpovednosťou svojich rodičov a vždy v ovzduší lásky, mravnej a hmotnej istoty, s výnimkou mimoriadnych okolností sa dieťa v útlom veku nemá odlúčiť od matky. Má byť povinnosťou spoločnosti a úradov venovať osobitú starostlivosť deťom, ktoré nemajú rodinu, a tým, ktorým sa nedostáva primeraných prostriedkov na výživu. Je žiaduce, aby štát poskytoval finančnú a inú pomoc na výživu mnohodetným rodinám.

7. Zásada : Dieťa má nárok na vzdelanie, ktoré má byť bezplatné a povinné, aspoň na základnom stupni. 
Má sa mu dostať vzdelanie, ktoré zvýši jeho všeobecnú kultúrnu úroveň a poskytuje rovnaké možnosti rozvíjať svoje schopnosti, svoje vlastné názory a svoj zmysel pre mravnú a spoločenskú zodpovednosť, aby sa mohla stať užitočným členom spoločnosti. Tí, čo sú zodpovední za vzdelanie a výchovu dieťaťa, majú sa riadiť ozajstnými záujmami dieťaťa, túto zodpovednosť majú predovšetkým jeho rodičia. Dieťa má mať všetky možnosti pre hru a zotavenie, ktoré majú sledovať tie isté zámery ako  vzdelávanie, spoločnosť a úrad majú podporovať úsilie využívať toto právo. 

8. Zásada : Dieťa má byť za každých okolností medzi prvými, ktorým sa poskytuje ochrana a pomoc.

9. Zásada : Dieťa má byť chránené pred všetkými formami zanedbávania, krutosti a využívania. Nemá byť predmetom nijakého spôsobu obchodu. Dieťa sa nesmie zamestnať pred dovŕšením primárneho minimálneho veku, v nijakom prípade ho nemožno nútiť alebo mu dovoliť, aby vykonávalo prácu alebo zamestnanie, ktoré je na úkor jeho zdravia alebo vzdelávania, alebo bráni jeho telesnému, duševnému alebo mravnému vývinu.

10. Zásada : Dieťa treba chrániť pred pôsobením, ktoré môže podnecovať rasovú, náboženskú alebo akúkoľvek inú formu diskriminácie. Dieťa sa vychováva v duchu porozumenie, znášanlivosti, priateľstva medzi národmi, mieru  a bratstva všetkých ľudí, aby si plne uvedomovalo, že má svoje sily a schopnosti venovať službe ostatným ľuďom.
8 OCHRANA PEDAGOGICKÉHO A ODBORNÉHO ZAMESTNANCA

Právny poriadok poskytuje pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi všeobecnú   aj osobitú ochranu pre útokmi, ktoré sú priestupkami, trestnými činmi alebo zásahmi do jeho práva na ochranu osobitosti a jej prejavov a nastanú počas výkonu pedagogickej alebo odbornej činnosti alebo v súvislosti s ním. Potenciálnym útočníkom môže byť najmä: 
a) zákonný zástupca alebo iná blízka osoba dieťaťa, 
b) dieťa (ktorého právna zodpovednosť je obmedzená alebo úplne vylúčená), 
c) iný pedagogický zamestnanec alebo odborný zamestnanec, 
d) skupina osôb.
Pedagogický zamestnanec a odborný zamestnanec má postavenie chránenej osoby podľa zákona       č. 300/2005 Z. z. Trestný zákon v znení neskorších predpisov (ďalej len „TZ“), čo znamená, že trestný čin spáchaný na takejto osobe sa trestá prísnejšie. Týka sa to najmä týchto trestných činov: 
a) vražda (§ 145 TZ),
b) zabitie (§ 147 TZ), 
c) ublíženie na zdraví (§ 155 TZ), 
d) poškodenie zdravia (§ 162 TZ), 
e) obmedzovanie osobnej slobody (§ 183 TZ),
f) vydieranie (§ 189 TZ), 
g) hrubý nátlak (§190 TZ), 
h) nátlak (§ 192 TZ), 
i) porušovanie domovej slobody (§ 194 TZ), 
j) nebezpečné vyhrážanie (§ 360 TZ), 
k) výtržníctvo (§ 364 TZ). 
Okrem ochrany pedagogického zamestnanca a odborného zamestnanca priznaním postavenia chránenej osoby považuje TZ spáchanie akéhokoľvek trestného činu voči pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi vo forme odplaty za to, že voči páchateľovi alebo jeho osobe blízkej si plnil povinnosť vyplývajúcu zo zákona, za priťažujúcu okolnosť, čo znamená pre páchateľa prísnejší trest. 
Ak sa pedagogický zamestnanec alebo odborný zamestnanec stal obeťou činu, o ktorom dôvodne predpokladá, že ide o trestný čin, môže podať trestné oznámenie podľa zákona č. 301/2005 Z. z. Trestný poriadok v znení neskorších predpisov. Trestné oznámenie je oznámenie o skutočnostiach, že bol spáchaný trestný čin. V zásade ho môže podať každý, teda nielen obeť, ale aj očitý svedok alebo ten, kto bol obeťou o to požiadaný.. 
Pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi, tak ako všetkým fyzickým osobám poskytuje ochranu aj priestupkový zákon. Ide o priestupky proti občianskemu spolunažívaniu. Príklady konaní z praxe, ktoré môžu byť priestupkom:
a) ublíženie na cti (nahrávanie na mobil, kameru, tablet, zhotovenie karikatúry s cieľom uraziť niekoho alebo ho vydať na posmech), 
b) ublíženie na zdraví z nedbanlivosti, 
c) úmyselné narušenie občianskeho spolunažívania vyhrážaním ujmou na zdraví, drobným   ublížením na zdraví, schválnosťami alebo iným hrubým správaním. 
Problematika ochrany pedagogického a odborného zamestnanca je rozpracovaná v Prílohe č. 11 „Niektoré aspekty ochrany pedagogického zamestnanca a odborného zamestnanca“
9 PRAVIDLÁ VZÁJOMNÝCH VZŤAHOV A VZŤAHOV S PEDAGOGICKÝMI  ZAMESTNANCAMI A ĎALŠÍMI ZAMESTNANCAMI  ŠKOLY 

· Vytvárať adekvátne pracovné podmienky, tvorivú atmosféru na udržiavanie dobrých medziľudských vzťahov v rámci kolektívu školy 

· Spolupracovať so zákonnými zástupcami  v rámci Rodičovského združenia ZŠ s MŠ Čakajovce   

· Poskytovať zákonným zástupcom odborné konzultácie o výchove dieťaťa, ktoré materskú školu navštevuje

· Pri konzultáciách jednať  taktne, na profesionálnej úrovni v rámci všeobecných zásad spoločenského vystupovania a komunikácie. Konzultácie prebiehajú na združeniach rodičov, prípadne vo vopred dohodnutom čase 
· Dbať na napĺňanie práv a povinností zákonných zástupcov 
· počas konania o rozvode a úprave výkonu rodičovských práv a povinností dbať o riadne napĺňanie rodičovských práv a povinností až do rozhodnutia súdu tak, ako to bolo do podania návrhu na rozvod manželstva a úpravu výkonu rodičovských práv a povinností k dieťaťu (napr. že každý rodič má právo priviesť dieťa do materskej školy aj ho z nej vyzdvihnúť), 
· počas prebiehajúceho konania o úprave výkonu rodičovských práv a povinností k dieťaťu zachovávať neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach týkajúcich sa dieťaťa 
· v prípade potreby poskytnú nezaujaté, vecné a objektívne stanovisko len súdu, ak si ho od materskej školy písomne vyžiada

· na žiadosť ani jedného zo zákonných zástupcov neposkytnú hodnotiace stanovisko 
· rešpektovať, v prípade narušených vzťahov medzi zákonnými zástupcami, len rozhodnutie súdu alebo minimálne predbežné rozhodnutie súdu, ktorého zmyslom je dočasná úprava pomerov zákonných zástupcov vo vzťahu k starostlivosti o dieťa, t. j. materská škola bude rešpektovať to, že vykonateľnosť uznesenia o nariadení predbežného opatrenia nie je viazaná na jeho právoplatnosť, pretože toto uznesenie sa stáva právoplatné jeho doručením a márnym uplynutím lehoty na podanie odvolania; materská škola pritom rešpektuje skutočnosť, že aj napriek nariadeniu predbežného opatrenia rodičovské práva a povinnosti zostávajú zachované, 
· v prípade zverenia dieťaťa právoplatným rozhodnutím súdu len jednému zo zákonných zástupcov, ktorý zastupuje dieťa v bežných veciach riaditeľ ZŠ s MŠ prípadne zástupkyňa pre MŠ poučí rozvedených rodičov o tom, že materská škola bude riešiť všetky záležitosti týkajúce sa dieťaťa výhradne s rodičom, ktorý má dieťa v bežných veciach (napr. zabezpečenie krúžkovej činnosti atď.) zastupovať.
· Uplatňovať iniciatívu, vzájomnú pomoc a ochotu v spolupráci s ostatnými zamestnancami (nezamieňať si s prenesením svojich povinností na druhých) v rámci pracovných vzťahov

· Prejaviť otvorenosť, konštruktívnosť pri riešení konfliktných, sporných situácií (s rodičmi, 
s kolegyňami) snažiť sa o taktné  riešenie, nie pred deťmi 

· Rešpektovať pravidlá, nariadenia, príkazy zamestnávateľa a priameho vedúceho /riaditeľa školy a zástupkyne pre MŠ / 

· V súlade so všeobecnými pravidlami, zákonmi a vyhláškami platnými v príslušnom roku využívať právo na získanie informácií o nových právnych normách, nariadeniach súvisiacich s ich pracovnou náplňou,

· Dodržiavať pracovnú disciplínu, rešpektovať kolegyne – nerušiť pri práci

· Dodržiava organizačné pokyny školského poriadku materskej školy ZŠ  s MŠ 
· Dodržiavať mlčanlivosť o skutočnostiach, ktoré sa zamestnanec dozvedel pri výkone práce  a ktoré v záujme zamestnávateľa nie je možné oznamovať iným osobám po skončení pracovného pomeru

· Zvyšovať si odborné vedomosti, osvojovať si nové metódy a formy práce prostredníctvom 

priamych rozhovorov, tvorivo uplatňovať skúsenosti v praktickej činnosti

· Niesť zodpovednosť za nesplnenie príkazov a úloh

· Uplatňovať toleranciu, rešpektovanie a úctu voči všetkým osobám v škole 
· Asertívnym správaním predchádzať možnému vzniku stresových, konfliktných situácií 
10 STAROSTLIVOSŤ O HYGIENU, ZDRAVIE A BEZPEČNOSŤ DETÍ

V starostlivosti o hygienu, zdravie a bezpečnosť detí sa zamestnankyne MŠ riadia všeobecne záväznými predpismi - najmä § 7 vyhlášky MŠ SR č.306/2008 Z. z. o materskej škole v znení neskorších predpisov, zákonom NR SR č.124/2006 Z. z. o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci v znení neskorších predpisov, zákonom  č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov, Prijatými opatreniami BOZP v MŠ, Bezpečnostným  štatútom, Pracovným poriadkom, Prevádzkovým poriadkom  a internými pokynmi riaditeľa  ZŠ s MŠ, zástupkyne ZŠ s MŠ pre MŠ  a zriaďovateľa.
Zamestnankyne MŠ boli oboznámené s predpismi BOZP dňa 13.9.2016. autorizovaným bezpečnostným technikom Ing. Ivanom Mihálikom.

Za dodržiavanie hygienických a bezpečnostných predpisov v priestoroch MŠ a ochrany zdravia detí zodpovedajú aj prevádzkoví zamestnanci a to v plnom rozsahu - určenom v pracovnej náplni.
V priestoroch ZŠ s MŠ  a školského areálu je prísny zákaz fajčenia, požívania  alkoholických  nápojov  a iných  psychotropných  látok. 

10.1  Prijaté  opatrenia na zabezpečenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí v čase pobytu v MŠ
Počas výchovy a vzdelávania detí predškolského veku sú zamestnanci MŠ povinní prihliadať             na fyziologické potreby dieťaťa, vytvárať podmienky na zdravý vývin detí , zaisťovať bezpečnosť a ochranu detí s dôrazom na pobyt vonku a vychádzky a poskytovať nevyhnutné informácie                na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí.

· Do MŠ môže byť prijaté dieťa, ktorého zákonný zástupca  spolu s prihláškou priloží                    aj potvrdenie o zdravotnom stave potvrdenom detským lekárom
· Denne môže byť do kolektívu prijaté len zdravé dieťa, bez príznakov ochorenia. 

Učiteľka môže odmietnuť prevzatie dieťaťa ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný             na prijatie do kolektívu

· V prípade akútneho prenosného ochorenia dieťaťa zabezpečiť nad ním dočasný dohľad, izoláciu od ostatných detí a bez meškania informovať zákonného zástupcu. 

· V prípade úrazu poskytnúť prvú pomoc a konzultovať s lekárom. Oznámenie o úraze podá zákonnému zástupcovi  učiteľka, pri ktorej sa úraz stal.

· Viesť evidenciu školských úrazov detí, ktoré sa stali počas výchovno-vzdelávacej činnosti a počas aktivít a činností organizovaných školou , vrátane vyhotovenia záznamu o školskom úraze

· Učiteľka je povinná osobne prevziať dieťa od zákonného zástupcu, za ktoré zodpovedá do doby, kým nepreberie dieťa nastupujúca učiteľka, alebo zákonný zástupca dieťaťa. 
Neznámym osobám učiteľka dieťa nemôže odovzdať, podobne ani súrodencovi mladšiemu ako   10 rokov. Zákonný zástupca si môže poveriť osobu, ktorej môže byť, na základe splnomocnenia, dieťa vydané.

· Po 8. hod. upratovačka  MŠ hlavný vchod do budovy uzamkne.

· Učiteľka nemôže v žiadnom prípade ponechať deti bez dozoru pri akejkoľvek činnosti. 

· Počas odpoludňajšieho odpočinku zabezpečuje deťom pokojné, ničím nerušené prostredie, zabezpečí vetranie. Zvýšenú pozornosť venuje deťom, ktoré nepociťujú potrebu spánku, individuálne k nim pristupuje.
· V prípade, ak má službukonajúca učiteľka podozrenie, že zákonný zástupca opakovane preberá dieťa pod vplyvom alkoholu alebo iných omamných látok, alebo ak sa u dieťaťa prejavia zmeny, nasvedčujúce zanedbávaniu riadnej starostlivosti, bude riaditeľ ZŠ s MŠ v spolupráci so zástupkyňou MŠ a triednou učiteľkou po predchádzajúcom písomnom upozornení zákonného zástupcu, v rámci všeobecnej oznamovacej povinnosti vyplývajúcej z § 7 ods. 1 zákona                č. 305/2005 Z. z. o sociálnoprávnej ochrane detí a o sociálnej kuratele informovať o tejto skutočnosti príslušný Úrad práce, sociálnych vecí a rodiny, oddelenie sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately.
· Učiteľky musia rešpektovať nedostatočne veľké priestory v MŠ najmä v sociálnych zariadeniach,  na chodbe, v šatni a na schodišti –  dbajú, aby nedošlo k úrazu a poraneniu detí

· Z dôvodu nebezpečného prechodu detí z triedy na WC – po schodoch na prízemie  je nevyhnutné  a potrebné  zo strany upratovačky MŠ sprevádzať deti na WC - taktiež pri pobyte detí na ŠD

· Z dôvodu nedostatočného oplotenia detského ihriska je potrebné zabezpečiť zvýšený dozor nad  

deťmi – prítomnosťou upratovačky - prípadne aj druhej  učiteľky (najmä v čase adaptácie detí)

· Pobyt detí vonku učiteľky uskutočňujú denne ,za každého počasia, s výnimkou veľmi nepriaznivých poveternostných podmienok( silný dážď, vietor, - 10 °C  a pod.) kedy učiteľka pripraví deťom  náhradný program.

· Počas pobytu detí na ŠD učiteľka dbá na to, aby deti neprišli do styku s predmetmi, ktoré by im  

mohli spôsobiť poškodenie zdravia alebo ohroziť ich bezpečnosť, nesmú sa zdržiavať v blízkosti kotolne, elektrických hodín, hlavného uzáveru plynu a septiku.

· Vychádzky po okolí učiteľka volí premyslene, dôsledne pri nich dbá na dodržiavanie zásad  

bezpečnosti na cestnej premávke , pri prechode cez vozovku používa výstražný terčík. Stanovený  počet detí počas pobytu vonku a vychádzky na jednu učiteľku:

4 – 5 ročné deti – 21 detí

5 – 6 ročné deti – 22 detí

S triedou detí mladších ako 3 roky, detí vo veku od troch do štyroch rokov a s triedou, kde sú zaradené aj zdravotne znevýhodnené deti sa uskutoční vychádzka len v prítomnosti dvoch zamestnancov MŠ. 

Taktiež pri  činnostiach , ktoré vyžadujú zvýšený dozor ( napr. sánkovanie , plávanie, návšteva BD   a pod.) zástupkyňa pre  MŠ zabezpečí ďalšieho zamestnanca MŠ alebo inú plnoletú osobu, ktorá dbá na  bezpečnosť detí.

· Najmä v letných mesiacoch dôsledne dodržiavať pitný režim aj počas pobytu detí vonku  podľa  individuálnych potrieb detí.

· Počas stolovania učiteľka dbá o to , aby deti správne a bezpečne používali príbor
· Pri práci s nožnicami učiteľka k deťom pristupuje individuálne, vedie deti k bezpečnému   zaobchádzaniu s týmito predmetmi.

· Počas celého pobytu detí v MŠ zamestnankyne dbajú na to, aby deti neprichádzali do styku s nebezpečnými, nevhodnými a zdraviu škodlivými predmetmi.

· Každá učiteľka je povinná po skončení činností a pracovnej doby zanechať priestory MŠ v poriadku a čistote.
10.2   Ochrana pred sociálno-patologickými javmi  
V zmysle Dohovoru o právach dieťaťa sú zamestnanci MŠ povinní zabezpečovať aktívnu ochranu detí pred sociálno-patologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí a v prípade oprávneného podozrenia z fyzického alebo psychického týrania či ohrozovania mravného vývinu bezodkladne riešiť problém v spolupráci s vedením školy a centrom výchovnej a psychologickej prevencie, prípadne PPP, kontaktovať príslušný odbor sociálnych vecí, pediatra a príslušné oddelenie policajného zboru.. 

10.3   Opatrenia proti šíreniu legálnych a nelegálnych drog 
· vekuprimeranou formou informovať deti o existencii legálnych a nelegálnych drog a ich   

     mimoriadne negatívne účinky pre zdravie a ohrozovanie života človeka 
· viesť deti k zdravému životnému štýlu, spôsobu rozlišovania zdravých a nezdravých návykov pre život a zdravie / Projekt:  Čo mi škodí – čo mi prospieva/, dodržiavať zásady ochrany zdravia 
· zaujať pozitívne postoje k svojmu zdraviu a k zdraviu iných a vyjadriť ich prostredníctvom rôznych umeleckých výrazových prostriedkov 

· využívať vhodnú literatúru a preventívne edukačné programy zakomponovať do plánov            výchovno-vzdelávacej činnosti 

· prostredníctvom vzdelávacích  aktivít v triede ale aj počas vychádzok viesť deti k tomu, aby si uvedomovali nebezpečenstvo kontaktu s neznámymi osobami (napr. odmietnutie sladkostí od neznámych osôb) a vnímať to ako nebezpečenstvo ohrozenia zdravia 

· tvorivou dramatikou a inými aktivitami simulovať krízové situácie, kde je ohrozené zdravie človeka a naučiť sa vedieť privolať pomoc dospelého 

· využívať web portál www.ovce.sk 

· poskytovať deťom tvorivé a športové aktivity počas celého dňa

· zabezpečiť v celom areály školy prísny zákaz fajčenia 

· dbať o to, aby sa do budovy nedostali žiadne nepovolané osoby, a tým zamedziť možností nevhodných vonkajších vplyvov na deti 

· zúčastňovať sa vzdelávaní a školení venovaným tematike ochrany pred legálnymi a nelegálnymi drogami, prípadne študovať odbornú literatúru a sledovať príslušné  web-stránky a školské portály pre učiteľov 
· pripravovať nástenky, články do školského časopisu  a viesť osvetu 

· v prípade podozrenia na šírenie legálnych a nelegálnych drog v areály školy ale aj mimo nej bezodkladne túto skutočnosť oznámiť rodičovi, riaditeľke školy, starostovi obce, detskej lekárke, príp. príslušnému oddeleniu policajnému zboru  

10.4   Prevencia obezity detí predškolského veku 
Počas školského roka sa odporúča učiteľom  podieľať na plnení úloh, ktoré vyplývajú z Národného programu prevencie obezity s vymedzením priestorov na propagáciu zdravého životného štýlu a plnení Národného programu starostlivosti o deti a dorast: 

· uskutočňovať aktivity pri príležitosti „Svetového dňa výživy“ , „Svetového dňa mlieka“ a pod.

· vyhlasovať tematické týždne zamerané na podporu zvýšenia spotreby mlieka a mliečnych výrobkov a zvýšenia konzumácie ovocia a zeleniny / jablkové hody, týždeň jablka, Vitamíny -naši kamaráti/

· pravidelne organizovať zaujímavé a tvorivé aktivity v dvoch základných oblastiach: správna výživa/napr. Čo mi chutí – čo mi prospieva/  a pohybová aktivita /napr. Športom ku zdraviu, Olympiády, pohybové a relaxačné cvičenia /
· zapojiť sa projektov – Školské ovocie a Mliečny program/ s prihliadnutím na podmienky školy/ 
· pripravovať s deťmi rôzne nátierky, ovocné a zeleninové šaláty, misy a pod.
· zabezpečiť dostatočné množstvo pohybových hier a aktivít počas celého dňa 
· spolupracovať s detskou lekárkou
· pripravovať odborné články do školského časopisu, na nástenky a viesť osvetu 
11   PROTIEPIDEMICKÉ OPATRENIA  NA PREVENCIU PRENOSNÝCH OCHORENÍ.

Protiepidemické opatrenia na prevenciu prenosných ochorení boli vypracované na základe jednotlivých Metodických usmernení vydaných RÚVZ v Nitre a MŠ SR, boli prijaté na pracovných poradách   a stretnutiach rodičovského združenia a sú súčasťou  oznamov pre rodičov.

Na predchádzanie vzniku a šírenia  prenosných ochorení je potrebné dodržiavať opatrenia:

· dodržiavať individuálne používanie predmetov osobnej hygieny – každé dieťa používa svoj označený  uterák , pohár na pitný režim, hrebeň a pod. 
· dodržiavať zásady osobnej hygieny detí a personálu,

· zabezpečiť dostatočné vetranie v priestoroch MŠ – pred príchodom detí do triedy, počas zdravotných cvičení a pohybových hier 

· v priebehu celého dňa podľa potreby, odpoludňajší odpočinok pri otvorenom okne a pod.,
· zabezpečiť dodržiavanie čistoty a dezinfekcie prostredia, hračiek, podláh,

· zabezpečiť včasnú izoláciu  chorého dieťaťa 

· zabezpečiť epidemiologicky bezchybnú  stravu,

· každodenne  vykonávať ranný  filter 
· dodržiavať pokyny a usmernenia RÚVZ a prijaté protiepidemiologické opatrenia  
11.1  Pokyny v prípade výskytu pedikulózy u detí:   

V prípade výskytu pedikulózy v kolektíve detí je nutné vykonávať opatrenia proti šírení prenosného ochorenia: 

· dezinsekciu vykonať naraz u všetkých členov kolektívu, vrátane zdravých detí a rovnako u všetkých  členov domácnosti,

· použiť účinné insekticídne prípravky /Diffusil H 92 M, Nitifor vlasová voda, Parasidose pena a šampón, Devos - vlasový gél, Jacutin- gél, Nemoxan- kondicionér/, aplikáciu po10- 14 dňoch opakovať,  po ošetrení šampónom vyčesať hnidy,

· všetky predmety, s ktorými prišla hlava zavšivavenej osoby do styku ošetriť prípravkom Biolit P 81 alebo na 5- 10 min. namočiť do vody s Orthosanom BF 45,

· posteľnú a osobnú bielizeň vyprať pri teplote nad 70 stupňov a následne vyžehliť,

· žinenky  v materskej škole postriekať Biolitom P 81,

· všetky prikrývky hlavy umiestňovať izolovane v igelitových vreckách v skrinkách,
· dodržiavať nepretržite osobnú hygienu členov kolektívu, individuálne používanie predmetov osobnej  hygieny,

· denne vykonávať ranný filter, každé dieťa s výskytom vší izolovať a upovedomiť rodiča

· dieťa po preliečení prijať do kolektívu len po predložení písomného potvrdenia lekára o uzdravení dieťaťa,

11.2  Pokyny v prípade šírenia chrípkového ochorenia a epidémie chrípky:   

V prípade šírenia chrípkového ochorenia je potrebné dodržať opatrenia:
· dôsledne vykonávať ranný zdravotný filter, 

· sledovať v období od 15. novembra do 15. apríla  chorobnosť detí v prípade, ak je vyššia ako 10%  vyhodnocovať dôvod neprítomnosti,

· zabezpečiť  pravidelné vetranie triedy, spálne a šatne v každom oddelení MŠ,

· zabezpečiť dodržiavanie hygienických predpisov – umývanie podláh bežným čistiacim prostriedkom3 x denne, dezinfekčným prostriedkom 1 x do týždňa, pravidelnú výmenu uterákov a posteľnej bielizne,

· v prípade podozrenia  na chrípkové ochorenie alebo zistenia príznakov akútneho ochorenia u dieťaťa, zabezpečiť jeho izoláciu od ostatných detí a bezodkladne informovať rodiča,

· zabezpečiť zvýšenú kontrolu dodržiavania hygienických predpisov týkajúcich sa stravovania, 

najmä so zameraním na osobnú hygienu detí,

· v  prípade chorobnosti vyššej ako 15 % zrušenie všetkých hromadných školských podujatí,

· v  prípade chorobnosti vyššej ako 20 % hlásiť RÚVZ v Nitre, Štefánikova tr.58,

· na základe rozhodnutia RÚVZ o obmedzení alebo zákaze prevádzky v materskej škole           a po konzultácii so zriaďovateľom, preruší riaditeľ školy  prevádzku  z dôvodu epidemického prenosu ochorenia, 

11.3  Pokyny a opatrenia týkajúce sa pandémie vtáčej chrípky:   

Prevencia: 
· nedotýkať sa uhynutých alebo z ochorenia podozrivých vtákov,

· oznámiť nález uhynutého vtáka príslušnej Regionálnej  veterinárnej a potravinovej správe

· so sídlom v Nitre, Akademická 1, tel. 037/653602, alebo 0800 127 127,

· dodržiavať zásady osobnej hygieny, časté umývanie rúk,

· všetky pokrmy z hydiny dôkladne tepelne upraviť, variť najmenej 20 minút pri teplote 70° C,

· v prípade výskytu príznakov ako sú : horúčka, bolesti hrdla a kašeľ okamžite vyhľadať svojho lekára.

11.4  Dôvody, pri ktorých nie je možné prijať dieťa do kolektívu  MŠ :   

· Ak je dieťa bledé, malátne, bolí ho bruško, má hnačku a zvracia
· Ak má dieťa veľmi dusivý kašeľ

· Ak malo dieťa deň predtým, keď bolo v MŠ zvýšenú teplotu ( iba s lekárskym potvrdením, že je zdravé a spôsobilé navštevovať MŠ)

· Keď má dieťa vyrážky  spôsobené vírusom (ovčie kiahne, rubeola, osýpky)

· Keď je napadnuté parazitmi (vši, mrle, hlísty) Príznaky: vŕtanie v nose, svrbenie pokožky, svrbenie v konečníku a pod.

· Keď má dieťa hnisavý výtok z očí, jačmeň na oku, nápadne zelený výtok z nosa

· Ak sa denne pomočuje

· Ak je dieťa bacilonosičom ( prenášač choroboplodných zárodkov a infekcie)   - až do celkového vyliečenia (podľa pokynov lekára, prípadne RÚVZ )
12  PRAVIDLÁ  POUŽÍVANIE  AUDIOVIZUÁLNEJ  TECHNIKY A  POČÍTAČOV  

12.1   Pravidlá pre využívanie televízneho vysielania, používanie videokaziet a DVD
· Obsah nahrávky/vysielania/ musí vždy zodpovedať veku detí, nesmie obsahovať prvky násilia
· Denný limit pre sledovanie je maximálne 30 minút
· Nahrávky a televízne vysielanie sa využívajú predovšetkým ako motivácia, či súčasť

· tematických celkov
· Nahrávky je možné ďalej využívať v dobe dlhšie trvajúcich zhoršených klimatických podmienok alebo  v odôvodnených prípadoch.
· Sledovanie TV je dobrovoľné, je neprípustné nútiť všetky deti sledovať TV

· Deti, ktoré nechcú sledovať, ponúkame náhradnú činnosť
· Sledovanie TV nikdy nie je samoúčelné- učiteľky vždy vedú rozhovor  o videnom a počutom, vysvetlia nejasnosti, zdôraznia podstatné veci, využijú námet napr. k výtvarnej činnosti a pod.
· Učiteľky sú zodpovedné za dodržanie psychohygienických podmienok  pri sledovaní TV: 
· bezpečnú vzdialenosť od obrazovky

· správne sedenie na stoličkách
· po každom sledovaní TV učiteľka  zaradí krátke pohybové cvičenia, PH alebo  HPH
12.2   Pravidlá pre používanie  počítačov a interaktívnej tabule 
· Každý deň pre zapnutím PC učiteľka  kontroluje všetky príslušenstvá  počítača , či sú správne zapojené, príp.  či niektorá jeho  súčasť nie je poškodená. 
· Pred používaním PC programu musí byť učiteľka zoznámená s obsahom  programu, spôsobom fungovania a jeho ovládania
· Denný časový priestor pre prácu s PC: 
· 3-4 ročné : 5 -10 minút 
· 4-5 ročné : 10-15 minút
· 5-6 ročné : 15-20 minút
· Pri počítačoch sú  prítomné  maximálne 4 detí – z toho  2 deti pracujú,2 ich sledujú, potom sa vymenia
· Učiteľka dohliada  na to, aby sa ostatné detí nepohybovali v blízkosti monitorov 
· Učiteľka deti oboznámi s pravidlami bezpečného používania a šetrného zaobchádzania  so všetkými  zariadeniami príslušnými s PC a dbá na to, aby sa deti stotožnili s prijatými pravidlami a dodržiavali ich 
· Učiteľka vždy zvažuje možnosti využiť program, alebo jeho časti:
· ako súčasť tematického celku
· na individuálnu prácu s deťmi
· na motiváciu, názor, ukážku a pod.
· na spontánnu činnosť detí
· Na prácu s deťmi využíva originálne verzie, pokiaľ prinesú program deti, najskôr ho sama vyskúša a zhodnotí, či je vhodný pre deti : 
· zodpovedá ich veku
· neobsahuje prvky násilia
· bezchybne funguje
· neobsahuje zavádzajúce a nepravdivé  informácie
· Pri využívaní PC sú deti neustále pod dohľadom učiteľky, ktorá sleduje:
· koľko detí je pri počítači
· dobu, ktorú jednotlivci trávia pri PC
· či sa deti striedajú
· ako zaobchádzajú s počítačom, ako ovládajú program
· Pokiaľ nie je PC používaný, učiteľka dbá na jeho absolútne vypnutie
· Učiteľky podávajú informácie rodičom:

· o edukačných programoch, ktoré deti využívajú
· o čase, ktorý trávia pri edukačných programoch a PC

· o výsledkoch , ktoré deti dosahujú v edukačných programoch 
· Interaktívna tabuľa (ďalej len „Itable“) je súčasťou didaktických pomôcok v oboch triedach
· Každý deň pred zapnutím Itable učiteľka kontroluje všetky príslušenstvá, či sú správne zapojené, príp. či niektorá nie je poškodená

· Dieťa na Itable pracuje podľa pokynov učiteľky

· Používa iba predmety, ktoré súvisia s Itable

· Na začiatku školského roka si deti spoločne  určia pravidlá manipulácie s Itable 

· počet detí pri Itable

· frekvenciu striedania 

· bezpečné a šetrné zaobchádzanie s Itable

13  OCHRANA SPOLOČNÉHO A OSOBNÉHO MAJETKU

Všetky miestnosti  MŠ sú zaistené zámkami. Kľúč od hlavného vchodu ZŠ s MŠ - jej časti MŠ vlastní zástupkyňa  pre MŠ, učiteľka , upratovačka MŠ a školník , ktorí budovu ráno odomykajú a po skončení prevádzky zamykajú. V priebehu dňa za uzamykanie budovy zodpovedá upratovačka  MŠ, školník  (príp. učiteľky, kuchárka).
V mimopracovnom čase je objekt ZŠ a MŠ zabezpečený poplašným systémom - svoj kód majú iba zamestnanci, ktorí vlastnia kľúč od hlavného vchodu do budovy ZŠ s MŠ. 
V budove MŠ je bez sprievodu zamestnancov školy  z a k á z a n ý akýkoľvek pohyb cudzej osoby.

Každá návšteva sa musí zapísať do „Knihy návštev“, za ktorú zodpovedá upratovačka a prítomná učiteľka. Počas neprítomnosti zástupkyne pre MŠ je poverená zastupovaním službukonajúca učiteľka.

Vetranie miestností na prízemí sa uskutočňuje len v prítomnosti zamestnancov MŠ. Pri odchode z priestorov MŠ je učiteľka a upratovačka povinná skontrolovať uzamknutie dverí a uzatvorenie okien.

Po ukončení prevádzky MŠ je učiteľka povinná odložiť didaktickú techniku na uzamykateľné, vopred určené miesto. Zamestnanci MŠ zodpovedajú za inventár školy v plnom rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej zodpovednosti, ktorá je so zamestnancom uzatvorená písomne.

Ďalšie práva a povinnosti súvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu práce 

v pracovnej náplni a v pracovnom poriadku.

Osobné veci si zamestnanci odkladajú na určené miesto, ktoré sa uzamyká.

Po ukončení prevádzky školy všetky priestory skontroluje upratovačka MŠ prípadne školník ZŠ s MŠ  ,budovu uzamkne a celý objekt ZŠ a MŠ  z a b e z p e č í  uvedením poplašného systému  do činnosti.
ZÁVEREČNÉ USTANOVENIE 
Školský poriadok materskej školy ZŠ s MŠ Čakajovce  bol vypracovaný v súlade s/so :
· Zákonom NR SR č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov,
· Zákonom NR SR č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov
· Zákonom NR SR č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov
· Vyhláškou MŠ SR č. 306/2008Z.z. o materskej škole materskej škole v znení neskorších predpisov
· Všeobecne záväzným nariadením obce Čakajovce  č. 2/2008 o výške mesačného príspevku na čiastočnú úhradu výdavko škôl a školských zariadení na území obce Čakajovce a jeho Dodatkom č.1/2011
· Pracovným poriadkom pre pedagogických a ostatných zamestnancov ZŠ s MŠ  Čakajovce 
· Prevádzkovým poriadkom ZŠ s MŠ Čakajovce 
· Zákon NR SR  č.406/2009 Z.z. o ochrane nefajčiarov a o zmene a doplnení niektorých zákonov 
· Zákonom NR SR  č. 124/2006 Z.z o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci a o zmene                 a doplnení niektorých zákonov
· Vyhláška MZ SR č.527/2007 Z.z. o podrobnostiach a požiadavkách na zariadenia pre deti              a mládež
· Metodické  usmernenie  MŠ SR č.15/2005 – R z 31.10.2005, ktorým sa vydáva  Plán opatrení     pre ZŠ, SŠ a školské zariadenia pre prípad pandémie chrípky v SR
· Metodické usmernenie č. 4/2009-R z 11. februára 2009 k zavedeniu jednotného postupu škôl, školských zariadení a vysokých škôl pri vzniku registrovaného školského úrazu a pri evidencii nebezpečných udalostí
Zmeny v Školskom poriadku ( napr. z dôvodu zmien v právnych predpisoch, po vydaní nových usmernení a pokynov zriaďovateľa) možno vykonať len písomne, a to číslovaným dodatkom. Dodatok k platnému Školskému poriadku je možné vypracovať kedykoľvek v priebehu roka.
Školský  poriadok je záväzný pre materskú školu  Základnej školy s materskou školou,  Nová  č.201, Čakajovce a jej všetkých zamestnancov. 
ZRUŠOVACIE  USTANOVENIE 
Dňom 21.9.2016 sa zrušuje Školský poriadok materskej školy Základnej školy s materskou,            Nová č. 201, Čakajovce  vydaný  riaditeľkou školy  Ing. Soňou Paulovičovou  zo dňa  18.9.2015.

Tento Školský poriadok  Materskej školy ZŠ s MŠ nadobúda účinnosť dňom 22.9.2016
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