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Čl. 1

Identifikačné údaje prevádzkovateľa zariadenia

Základná škola s materskou školou, Nová č. 201, Čakajovce, na základe Zriaďovacej listiny zo dňa 15.08.2010 č. j. 470/2010 v súlade s ustanovením § 6 ods. 1 zákona č.596/2003 o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov, a podľa zákona NR SR č.303/1995 Z.z. o rozpočtových pravidlách v znení neskorších predpisov je od 1. septembra 2010 samostatným právnym subjektom.

Zriaďovacia listina je súčasťou Prevádzkového poriadku (príloha č. 1).

Zriaďovateľ: 
Obec Čakajovce


Obecný úrad Čakajovce č. 58, 951 43 Čakajovce 
Starosta obce
Milan Greguš
IČO

00307807

Telefón 

037/7793790

Fax

037/7793791
e-mail                  
starosta@cakajovce.sk
Názov školy:
Základná škola s materskou školou


Nová č.201, Čakajovce

Riaditeľ školy
Ing. Soňa Paulovičová

IČO
37865366
DIČ                           2021645813
Telefón 

037/7793173

e-mail                  
zsc@centrum.sk
Bankové spojenia:
Prima banka Slovensko, a.s.  č. ú.: 0855694001/5600

Vedúci zamestnanci

Mgr. Jana Civáňová, zástupkyňa ZŠ s MŠ pre ZŠ, štatutárny zástupca RŠ


Mária Danišíková, zástupkyňa ZŠ s MŠ  pre MŠ


Alexandra Godárová, kuchárka výdajnej školskej jedálne pri ZŠ s MŠ
Čl. 2

Zdravé životné a pracovné podmienky

Komplexnou právnou normou, ktorá upravuje práva a povinnosti orgánov štátnej správy je zákon 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov.

Právnické osoby sú podľa § 52 povinné:

· plniť opatrenia  na predchádzanie ochoreniam podľa § 12 a opatrenia pri mimoriadnych udalostiach podľa § 48 nariadené príslušným orgánom verejného zdravotníctva,

· predkladať opatrenia a návrhy uvedené v § 13 na posúdenie príslušnému orgánu verejného zdravotníctva a do času kladného posúdenia zdržať sa vykonávania posudzovaných opatrení alebo činností,

· kvalitatívne a kvantitatívne zisťovať zdraviu škodlivé faktory životného prostredia a pracovného prostredia, ktoré používajú pri svojej činnosti,

· hodnotiť zdravotné riziká vyplývajúce z expozície faktorov pracovných a životných podmienok podľa osobitných predpisov a vypracovať posudok o riziku, ak to ustanovujú osobitné predpisy,

· vypracovať prevádzkový poriadok a predložiť ho príslušnému orgánu verejného zdravotníctva na schválenie, ako aj návrh na jeho zmenu,

· dodržiavať pracovné a technologické postupy, schválený prevádzkový poriadok,

· zabezpečiť primeraný zdravotný dohľad pre zamestnancov s ohľadom na špecifické riziká vrátane rešpektovania špecifických požiadaviek vyplývajúcich z rodových príslušností tak, aby muži a ženy mali rovnakú možnosť výkonu práce,

· umožniť účasť svojich zamestnancov a žiakov škôl na povinných lekárskych preventívnych prehliadok vo vzťahu k ich práci, vyšetreniach a očkovaniach, a to v nevyhnutne potrebnom rozsahu,

· zabezpečiť na pracoviskách podmienky v súlade s ergonomickými, fyziologickými a psychologickými požiadavkami práce,

· zabezpečiť na zamedzenie vzniku, šíreniu a na obmedzenie výskytu prenosných ochorení dezinfekciu a reguláciu živočíšnych škodcov,

· používať pri vykonávaní dezinfekcie alebo regulácie živočíšnych škodcov ako bežnej činnosti, ktorá je súčasťou čistenia a bežných technologických a pracovných postupov, len prípravky určené na tento účel a kontrolovať účinnosť a efektívnosť vykonanej činnosti,

· zabezpečiť s prihliadnutím na charakter práce vybavenie pracovísk zariadeniami na osobnú hygienu,

· oznamovať bezodkladne úradu verejného zdravotníctva a regionálnemu úradu verejného zdravotníctva všetky významné okolnosti na predchádzanie vzniku a šíreniu prenosných ochorení a iných ochorení podmienených prácou a poskytovať im informácie dôležité pre epidemiologické vyšetrenie a pre posudzovanie ochorení vo vzťahu k vykonávanej práci,

· oznamovať písomne regionálnemu úradu verejného zdravotníctva organizovanie hromadných podujatí spojených s poskytovaním stravovania alebo občerstvenia,

· hlásiť regionálnemu úradu verejného zdravotníctva profesijné otravy a ochorenia podmienené prácou,

· poskytovať osobám vykonávajúcim štátny zdravotnícky dozor súčinnosť pri výkone ich oprávnení podľa § 55 ods. 1 a zdržať sa konania, ktoré by mohlo mariť výkon štátneho zdravotného dozoru,

· plniť alebo strpieť uložené opatrenia na odstránenie zistených nedostatkov podľa § 55 ods. 2.
Pre podmienky prevádzky našej organizácie je dôležité:

· zamerať výchovu detí a mládeže na ochranu zdravia,

· zabezpečiť pri podávaní stravy, aby strava bola pripravovaná zo zdravotne neškodných potravín so zodpovedajúcou energetickou a biologickou hodnotou,

· zabezpečiť pravidelné čistenie a udržiavanie vonkajších i vnútorných priestorov tak, aby tieto nepredstavovali riziko v dôsledku ich mikrobiálneho a iného znečistenia,

· používať na čistenie a údržbu len prostriedky, ktoré nie sú zaradené medzi nebezpečné chemické látky a nebezpečné chemické prípravky,

· zabezpečiť zásobovanie zariadenia tečúcou pitnou vodou a tečúcou teplou vodou,

· zabezpečiť ochranu pred zdraviu škodlivými faktormi vonkajšieho prostredia, najmä pred hlukom a zdrojmi znečistenia ovzdušia,

· zabezpečiť priestorové usporiadanie, funkčné členenie a vybavenie, ktoré zodpovedá veku, zdravotnému stavu, stupňu telesného a duševného vývinu, telesným rozmerom detí a mládeže; hračky a výchovné pomôcky zodpovedajúce svojimi vlastnosťami požiadavkám ustanoveným osobitnými predpismi. 

 Charakteristika zariadenia Základnej školy s materskou školou Čakajovce
Typ zariadenia:

- 12 triedna základná škola s materskou školou ( 9 tried ZŠ, 2 triedy MŠ a 1 ŠKD v jednej budove so stravovacím zariadením).
Prevádzka zariadenia: od 6,30 hod. do 16,30 hod.
Z hygienického hľadiska spĺňa ZŠ s MŠ všetky základné hygienické požiadavky.


Základná škola s materskou školou (ďalej „ZŠ s MŠ “)  v zmysle § 29 ods. 1 zákona č. 245/2008  Z. z. o výchove a vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov (ďalej „školský zákon“) podporuje rozvoj osobnosti žiaka vychádzajúc zo zásad humanizmu, rovnakého zaobchádzania, tolerancie, demokracie a vlastenectva, a to po stránke rozumovej, mravnej, etickej, estetickej, pracovnej a telesnej. Poskytuje žiakovi základné poznatky, zručnosti a schopnosti v oblasti jazykovej, prírodovednej, spoločenskovednej, umeleckej, športovej, zdravotnej, dopravnej a ďalšie poznatky a zručnosti potrebné na jeho orientáciu v živote a v spoločnosti a na jeho ďalšiu výchovu a vzdelávanie. 


Súčasťou školy je školský klub detí (ďalej ŠKD), ktorý v zmysle § 114 ods. 1 Školského zákona zabezpečuje pre deti, ktoré plnia povinnú školskú dochádzku na základnej škole, nenáročnú záujmovú činnosť podľa výchovného programu školského zariadenia zameranú na ich prípravu na vyučovanie a na uspokojovanie a rozvíjanie ich záujmov v čase mimo vyučovania a v čase školských prázdnin.

Budova ZŠ s MŠ sa nachádza v prostredí parkového typu. Budova je dvojposchodová – 2 priestranné chodby – ZŠ : 10 učební ( 9 tried a jedna odborná – počítačová), šatne, hygienické zariadenia na prízemí a 2. poschodí, kabinety, zborovňa, riaditeľňa.


- MŠ : 2 triedy, 1 spálňa, 1 kancelária, 1 šatňa, hygienické zariadenia na prízemí.


- ŠKD : 1 trieda

Základná škola s materskou školou má vlastnú školskú výdajňu stravy. V prevádzke je v čase od 08,25 hod. do 15,30 hod. V zmysle Vyhlášky MZ SR č.533/2007 Z.z. o podrobnostiach o požiadavkách na zariadenia spoločného stravovania, MZ SR č. 527/2007 Z.z. o o podrobnostiach o požiadavkách na zariadenia pre deti a mládež,  MŠ SR č. 330/2009 Z.z. o zariadení školského stravovania je úlohou výdajnej školskej jedálne ( ďalej „ VJ „ ) zabezpečovanie:

a) zdravej výživy detí a žiakov v čase ich pobytu v škole alebo v školskom zariadení,

b) stravovania pre zamestnancov školy, školského zariadenia.
Prevádzkové poriadky jednotlivých organizačných útvarov ZŠ s MŠ  sú vypracované samostatne s prihliadnutím na ich špecifické podmienky.
Čl. 3
Organizácia prevádzky útvaru ZŠ
3. 1. Základné kvantitatívne údaje o škole
Rozlohou a počtom žiakov patrí škola k priemerným školám v Slovenskej republike. Okrem tried , odbornej učebne, administratívnych priestorov, výdajnej školskej jedálne je v areáli školy asfaltové ihrisko, sektory – vrh guľou, volejbal a ihrisko s trávnatou plochou a  multifunkčné ihrisko. K budove školy prináleží aj školský dvor, na ktorom je vybudované detské ihrisko. Detské ihrisko nie je samostatne oplotené, tvorí súčasť celkového areálu školského dvora základnej školy.

Na detskom ihrisku je zriadené pieskovisko, preliezačky rôzneho druhu, hojdačky, kolotoče, lavičky a detský domček so šmýkačkou a hojdačkami, ktoré využívajú okrem detí MŠ aj deti ŠKD v popoludňajších hodinách. 
Údržbu pieskoviska zabezpečuje upratovačka MŠ čistením, prekopávaním, prehrabávaním a polievaním piesku pitnou vodou, a to minimálne raz za dva týždne v čase sezóny. O čistení a udržiavaní pieskoviska sa vedú záznamy.
Piesok v pieskovisku sa vymieňa a dopĺňa na začiatku sezóny a podľa potreby / výmenu zabezpečuje zriaďovateľ  OÚ Čakajovce/

Záhradné zariadenie slúžiace na pohybové aktivity detí pravidelne kontroluje upratovačka  MŠ a školník. Údržbu a drobné opravy vykonáva školník . Obnova náterov na záhradných zariadeniach sa uskutočňuje podľa potreby, ako aj zistené závady sa odstraňujú v spolupráci s Obecným úradom Čakajovce, prípadne s rodičmi. 

Celý areál školy je obklopený udržiavanou zeleňou. Priestorové podmienky sú prispôsobené činnosti detí a žiakov a vyhovujú platnej legislatíve.   Vonkajšie priestory pre deti a žiakov t. j. športové i rekreačné plochy areálu školy sú pravidelne čistené a udržiavané. Čistenie a údržba prebieha len prostriedkami, ktoré neobsahujú nebezpečné chemické látky.

3.1.1.  Veľkosti vnútorných a vonkajších priestorov (kapacita školy)

Budova školy je dvojposchodová. V suteréne budovy sú šatne pre žiakov ZŠ. Na prízemí sa nachádzajú dve teoretické učebne pre žiakov 5. – 9. ročníka  základnej školy , riaditeľňa, zborovňa, školský klub detí, výdajná školská jedáleň, hygienické zariadenia a dva kabinety . Na medziposchodí sa nachádzajú  tri učebne pre žiakov 5. – 9. ročníka  základnej školy, jedna odborná učebňa informatiky a dva kabinety.  Na druhom medziposchodí sa nachádzajú štyri teoretické učebne pre žiakov 1. – 4. ročníka  základnej školy, dva kabinety, knižnica hygienické zariadenie.

Vnútorné prostredie školy spĺňa požiadavky na denné i umelé osvetlenie, zásobovanie pitnou vodou, vykurovanie a vetranie.

Ovzdušie v škole nepredstavuje riziko vzniku poškodenia zdravia v dôsledku prítomnosti fyzikálnych, chemických, biologických a iných zdraviu škodlivých faktorov.

Priestorové usporiadanie a funkčné členenie školy zodpovedá veku, zdravotnému stavu, stupňu psychosomatického vývoja, telesným rozmerom detí a mládeže. 

Na základe podrobného priestorového usporiadania a funkčného členenia miestností  boli vykonané plošné výmery vnútorných a vonkajších priestorov ZŠ a ŠKD.

Kapacita zariadenia na základe plošných výmerov je ZŠ   : 296 žiakov






ŠKD  :  27 žiakov
V budove školy sú k dispozícii nasledovné priestory pre vyučovanie:

Teoretické učebne :

	P.č.
	Typ miestností
	Číslo dverí
	Šírka  (m)
	Dĺžka (m)
	Plocha (m²)

	1.
	teoretická učebňa
	8
	6,20
	8,80
	54,56

	2.
	teoretická učebňa
	7
	6,20
	8,80
	54,56

	3.
	ŠKD
	5
	6,20
	8,80
	54,56

	4.
	teoretická učebňa
	20
	6,40
	8,80
	56,32

	5.
	teoretická učebňa
	22
	6,20
	8,80
	54,56

	6.
	učebňa informatiky
	23
	6,20
	8,80
	54,56

	7.
	teoretická učebňa
	24
	6,50
	8,00
	52,00

	8.
	teoretická učebňa
	26
	6,20
	8,80
	54,56

	9.
	teoretická učebňa
	28
	6,20
	8,80
	54,56

	10.
	teoretická učebňa
	30
	6,20
	8,80
	54,56

	11.
	teoretická učebňa
	31
	6,20
	8,80
	54,56


Šatne :

	Typ miestností
	počet
	Šírka  (m)
	Dĺžka (m)
	Plocha (m²)

	šatňa
	9
	1,50
	3,60
	5,40

	plocha celkom
	
	6,50
	15,50
	100,75


Zariadenia osobnej hygieny :

	
	Typ miestností
	Šírka  (m)
	Dĺžka (m)
	Plocha (m²)
	Počet WC a umývadiel

	Pre roč.1.-4.
	WC pre chlapcov
	4,00
	2,70
	10,80
	1 žľab pisoárov
WC – 4

	
	umyváreň pre chlapcov
	2,10
	2,30
	4,40
	3


	
	WC pre dievčatá
	2,50
	5,60
	14,00
	5

	
	umyváreň pre dievčatá
	2,70
	4,80
	12,96
	3

	Pre roč.5.-9.
	WC pre chlapcov
	4,00
	2,70
	10,80
	pisoár – 4
WC – 3

	
	umyváreň pre chlapcov
	2,10
	2,30
	4,40
	3

	
	WC pre dievčatá
	1,36
	3,22
	4,38
	4

	
	umyváreň pre dievčatá
	1,45
	3,22
	4,67
	1


Výdajná školská jedáleň :
	Typ miestností
	počet
	Šírka  (m)
	Dĺžka (m)
	Plocha (m²)

	jedáleň
	1
	5,80
	6,30
	36,54


Vonkajšie priestory ZŠ s MŠ :

	Typ 
	počet
	Šírka  (m)
	Dĺžka (m)
	Plocha (m²)

	areál školy
	1
	
	
	10 251

	Spevnená plocha pred budovou ZŠ s MŠ
	1
	12
	44,00
	528


3.2.  Organizácia výchovno-vzdelávacej činnosti

Realizuje sa v škole v súlade so Zákonom č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní

(školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov ako aj Vyhláškou MŠ SR č.320/2008 Z.z. o základnej škole, ďalej s Vyhláškou MŠ SR

č. 306/2009 Z. z. o školskom klube detí, školskom stredisku záujmovej činnosti, centre

voľného času, školskom hospodárstve a stredisku odbornej praxe. Výchovno-vzdelávacia činnosť je organizovaná tak, aby utvárala podmienky na zdravý vývoj detí a mládeže s prihliadnutím na vek, zdravotný stav stupeň psychosomatického vývoja a na predchádzanie poškodenia zdravia, najmä nadmernej psychickej a statickej záťaži a vzniku a šíreniu prenosných ochorení.

Výchova a vzdelávanie zohľadňuje  fyziologické osobitosti jednotlivých vekových skupín detí a žiakov, je organizovaná tak, aby predchádzala  zdravotným rizikám, a to najmä:

- primeranosťou záťaže so zreteľom na vekové a individuálne vývojové osobitosti jednotlivých vekových skupín detí a žiakov,

- uplatňovaním foriem edukácie, ktoré podporujú a rozvíjajú telesné a duševné zdravie, vedú k rozvoju individuálnych schopností detí a žiakov, zvyšujú efektivitu práce pri rešpektovaní psychického, telesného a sociálneho vývoja a zdravotného stavu jednotlivca a kompenzujú nepriaznivé účinky učebných a režimových záťaží.

Každá trieda je vybavená dostatočným počtom rôznych veľkostných typov lavíc

vhodného školského nábytku. Realizáciu a kontrolu rozsadzovania žiakov podľa výšky a

druhu zdravotného postihnutia žiaka vykonáva triedny učiteľ vždy na začiatku školského roku. Vyššie deti sedia v zadných laviciach, deti s poruchami zraku v predných laviciach, ľavo rukí žiaci pri okne.

Rozsadenie žiakov v učebniach školy v rámci vyučovania zohľadňuje ich telesnú výšku a zdravotný stav. Pri inom ako obvyklom usporiadaní pracovných miest žiakov je zabezpečené striedanie na pracovných miestach, aby sa zabránilo jednostrannému zaťaženiu svalových skupín ich tela.

Každý vyučujúci má povinnosť upozorňovať žiakov počas vyučovania na správne

držanie tela pri sedení a podľa potreby zaraďovať do vyučovacej hodiny malé formy telesnej

výchovy. Tiež dbá na dodržiavanie správneho spôsobu vetrania.

3.2.1. Organizácia režimu dňa

Východiskom pre organizáciu prevádzky je Školský poriadok, Pracovný

poriadok, Organizačný poriadok, Školský poriadok ŠKD, Prevádzkový poriadok VŠJ.

Budova školy je otvorená v pracovných dňoch od 6,30 hod. do 17,00 hod.

Začiatok vyučovania je o 8,00 hod. a koniec o 13,25 hod.

Prevádzka ŠKD je od 11,35 do 16,30 hod.

Vyučovací proces sa riadi platným rozvrhom hodín a rozpisom dozoru vyučujúcich,

ktorý schválilo vedenie školy. Rozvrh hodín je povinný rešpektovať každý žiak a pedagogický zamestnanec.

Vyučovací čas, prestávky

7,30 – 7,45 
príchod do školy

8,00 

prvé zvonenie

8,00 – 8,45
1. hodina

10 min. prestávka

8,55 – 9,40   
2. hodina

15 min. prestávka – desiata

9,55 – 10,40  
3. hodina

10 min prestávka
10,50 – 11,35
 4. hodina

10 min. prestávka

11,45 – 12,30 
5. hodina

10 min. prestávka

12,40 – 13,25 
6. hodina

35 min. prestávka – obed

14,00 – 15,30 
 krúžková činnosť
Vyučovací proces je organizovaný v teoretických učebniach, odbornej učebni,

a na ihrisku v areáli školy.

Počas prestávok sa žiaci zdržiavajú v triedach, prípadne na chodbách.. V letnom

období môžu tráviť veľkú (desiatovú) prestávku na školskom dvore pod kontrolou

vyučujúcich, ktorí vykonávajú pedagogický dozor.


V záujme ochrany zdravia, zdravého vývoja detí škola zabezpečuje:

- cieľavedomú organizáciu výchovno-vyučovacieho dňa, pri tvorbe rozvrhu hodín prihliada na charakter dennej a týždennej fyziologickej výkonnosti žiakov, pedagogické , hygienické a pracovné požiadavky žiakov a pedagogických zamestnancov,

- systém pravidelných hygienických prestávok (oddychové, desiatové, obedové),

- pitný režim s možnosťou napiť sa aj počas vyučovacích hodín,

- pobyt vonku na školskom dvore počas 15 – minútovej prestávky,

- zaradenie telesnej výchovy v povinnej forme najmenej dvakrát týždenne,

- záujmové útvary zamerané prevažne na pohybové aktivity,

- rozvojové programy na regeneráciu a výchovu k zdravému spôsobu života (skladba voľno-časových aktivít – záujmové  krúžky, pobyty v prírode – ŠKD, vychádzky, organizácia účelových cvičení OČAP, protidrogový program, dopravnú výchovu, spolupráca s pediatrom, školským psychológom, školskými zariadeniami výchovného poradenstva a prevencie,

- klímu triedy, školy (preferovanie pozitívnych javov, stabilné sociálne prostredie, vzťahy založené na rešpektovaní práv a povinností, práca triedneho spoločenstva). 

Rozvrh hodín

Pri každoročnom zostavovaní rozvrhu hodín prihliadame na fyziologickú krivku

výkonnosti žiaka v dni a týždni. Za zostavenie rozvrhu hodín zodpovedá zástupkyňa riaditeľa

školy.

Vyučovacie hodiny si delia učitelia do kratších časových úsekov, čím sa zohľadňuje

schopnosť koncentrácie detí na vyučovanie a pedagogické požiadavky na hodinu.

Organizácia v šatni


Do šatne majú prístup iba žiaci 1.-9.ročníka a zákonní zástupcovia žiakov 1. ročníka 

( po dobu od septembra do novembra ), ktorí dodržiavajú hygienické a bezpečnostné zásady.

Šatňa sa otvára 15 minút pred začatím vyučovania.

Žiaci príslušnej triedy majú svoju šatňu s lavičkami a vešiakmi na odkladanie osobných vecí.

Bezdôvodne zdržiavať sa v šatni nie je dovolené. Zo šatne odchádzajú do tried, kde sa pripravujú na vyučovanie. Oneskorení žiaci požiadajú školníka o vstup do šatne. V priebehu vyučovania je vstup do šatne dovolený len so súhlasom dozorkonajúceho učiteľa.

Za poriadok a hygienu v šatniach zodpovedá upratovačka ZŠ a za uzamknutie šatne školník.
3.2.2.  Opatrenia pri prejavoch akútneho ochorenia alebo prenosného

            parazitárneho ochorenia u žiaka počas vyučovania
Ak vyučujúci zistí prejavy akútneho ochorenia žiaka počas vyučovacej hodiny, je

povinný oznámiť túto skutočnosť triednemu učiteľovi a ten bezodkladne informuje zákonného zástupcu žiaka. V prípade podozrenia na chrípkové ochorenie bude žiak izolovaný od ostatných žiakov.

Každý žiak je povinný mať hygienické vrecko, ktoré obsahuje mydlo, uterák

a papierové vreckovky. Priebežnú kontrolu hygienických vreciek zabezpečuje triedny učiteľ.

Každý žiak má v žiackej knižke telefonické kontakty na rodičov, ktoré sú zapísané aj

v katalógovom liste žiaka a v informačnom systéme školy – aSc Agende. Triedne výkazy sú

v pracovni vedenia školy.

Pri výskyte prenosného parazitárneho ochorenia (zavšivenie – pedikulóza) v triede

triedny učiteľ informuje vedenie školy a bezodkladne aj zákonného zástupcu žiaka. Vedenie

školy bezodkladne informuje ostatných vyučujúcich. Triedny učiteľ písomne na túto

skutočnosť upozorní rodičov všetkých žiakov triedy s výskytom vší.

Opatrenia pri výskyte prenosného parazitárneho ochorenia – pedikulózy sú podrobne rozpracované v Čl.4.
3.2.3.  Podmienky pohybovej aktivity
Škola na vyučovanie predmetu telesná a športová výchova využíva pri nepriaznivých klimatických podmienkach chodbu na prvom poschodí, prispôsobenú telocvičným náradím a pomôckami. 

Na vyučovanie hodín telesnej výchovy sa väčšinou využíva  vonkajší areál – zatrávnené ihrisko, multifunkčné ihrisko s umelým povrchom (vo vlastníctve obce Čakajovce), bežecká dráha a priestor na vrh guľou.

Starostlivosťou o vonkajší areál je poverený školník, ktorý zabezpečuje kosenie trávnatej plochy minimálne jedenkrát mesačne v letnom období, príp. podľa potreby. Za úpravu vonkajšieho areálu spoluzodpovedá aj vyučujúci technických prác.

3.2.4.  Režim stravovania

Režim stravovania je v škole organizovaný tak, že zodpovedá veku, zdravotnému stavu a fyzickej záťaži detí a žiakov. Podávaná strava je zdravotne neškodná a výživovo hodnotná.
Škola má vlastnú výdajnú školskú jedáleň.  Dovoz hotových jedál zabezpečuje pre žiakov základnej školy, deti materskej školy a zamestnancov školy Školská jedáleň Zbehy. 

Dovoz hotových jedál zabezpečuje kuchárka Výdajnej školskej jedálne ZŠ s MŠ Čakajovce, ktorá zodpovedá za výdaj stravy a organizáciu stravovania detí, žiakov a zamestnancov školy.

Žiaci majú po 2. vyučovacej hodine od 9,40 do 9,55 hod. 15-minútovú desiatovú prestávku. 

Obed sa vydáva od 12,30 hod. do 14,00 hod. Obedňajšia prestávka trvá 35 minút.

Žiaci prichádzajú do jedálne po poslednej vyučovacej hodine samostatne. Tí, ktorí navštevujú ŠKD, prichádzajú o 13,00 hod v sprievode vychovávateľky, ktorá vedie deti k hygienickým návykom (umytie si rúk pred vstupom do jedálne), stoluje spolu so žiakmi a pomáha im pri roznášaní plných polievkových mís na stoly. Učitelia vykonávajúci dozor v jedálni,  vedú žiakov k správnym stravovacím návykom vrátane kultúry stolovania, dodržiavania zásad čistoty rúk  a udržiavanie čistoty v priestore jedálne. V prípade potreby pomáhajú mladším žiakom s roznášaním polievkových mís na stoly.
 
Súčasťou obeda v školskej jedálni sú vždy 2 dcl čaju, ovocného, mliečneho alebo

iného výživovo hodnotného nápoja. 


Výdajná školská jedáleň  má vypracovaný prevádzkový poriadok. Prevádzka VŠJ sa riadi všeobecne záväznými predpismi, ktoré ustanovujú:

- hygienické požiadavky na stavebno-technické riešenie, priestorové usporiadanie, vnútorné členenie a na výdaj obedov,
- požiadavky na dodržiavanie osobnej hygieny a hygienických požiadaviek zamestnancom zariadenia výdajnej školskej jedálne.

3. 3. Zabezpečenie pitnej vody
ZŠ s MŠ je zásobovaná pitnou vodou  z verejného vodovodu, ktorej kvalita zodpovedá príslušným predpisom a je pod dostatočným tlakom a s dostatočnou ochranou pred kontamináciou. V každej triede je umývadlo a prívod pitnej vody, žiaci sa môžu napiť vody

z vodovodu. Na potrebu piť žiakov upozorňuje vyučujúci, dozorkonajúci, triedny učiteľ, v ŠKD vychovávateľka.
Teplú vodu vyrába škola len z pitnej vody.

Pri vodárenskej úprave vody používa Západoslovenská vodárenská spoločnosť, a.s. len také technologické a pracovné postupy, materiály a chemické látky, ktorých požívanie schválil príslušný orgán na ochranu zdravia.

Pitnú vodu určenú na hromadné zásobovanie dezinfikuje dodávateľ.

Odkanalizovanie objektu je do žumpy.

3. 4. Zabezpečenie čistoty a údržby jednotlivých priestorov zariadenia

Škola zabezpečuje prevádzku pre deti a žiakov v čase od 6,30 hod. do 17,00 hod.

06,30 – 16,30:  prevádzka MŠ

11,35 – 16,30:  popoludňajšia prevádzka ŠKD

07,45 – 13,25:  vyučovanie I. stupeň ZŠ

07,45 – 13,25:  vyučovanie II. Stupeň ZŠ

14,00 – 15,30:  voľnočasové aktivity žiakov ZŠ s pedagogickým dozorom

Údržbu školy a drobné opravy zabezpečuje školník. Rozsiahlejšie opravy sa

vykonávajú prostredníctvom špecializovaných firiem.

Čistotu jednotlivých priestorov školy zabezpečujú upratovačky v zmysle ich pracovnej

náplne a vnútorného poriadku ZŠ. Udržujú zverené priestory v poriadku a čistote tak, aby

nebolo ohrozené zdravie detí a zamestnancov školy, resp. iných osôb zdržujúcich sa v objekte.
 Na upratovanie sa používajú roztoky syntetických čistiacich prípravkov v koncentráciách odporúčaných výrobcami, ktoré sa pripravujú v teplej vode. Na dezinfekciu zariadení sa používajú chemické dezinfekčné látky na báze chlóru, ich príprava a aplikácia sa vykonáva podľa návodu výrobcu. Dezinfekcia sa vykonáva vždy po dôkladnom očistení navlhko
Prevádzková doba je rozvrhnutá tak, aby bola zabezpečená hygiena v objekte ZŠ s MŠ. Ich pracovná doba je prispôsobená prevádzke školy (ranné upratovanie, popoludňajšie upratovanie).
V čase nepredvídaných okolností sa pracovná doba prispôsobuje okolnostiam, ktoré si mimoriadna situácia vyžaduje.

3.4.1. Pracovná doba prevádzkových zamestnancov ZŠ
- upratovačky v ZŠ: 06,30 –   9,30 hod.

                                 14,00 – 17,00 hod.
- školník:                   06,30 – 12,00 hod.


                   15,00 – 17,00 hod.

3.4.2. Pracovná náplň upratovačiek ZŠ
Hlavnou povinnosťou upratovačky je udržiavať určené školské miestnosti a priestory v zodpovedajúcej čistote a v poriadku za cieľom, aby sa uchránilo zdravie žiakov, učiteľov, ako aj ostatných zamestnancov školy a aby prostredie školy pôsobilo esteticky a vkusne. To si vyžaduje bežné i veľké upratovanie podľa rozpisu :

Denné upratovanie :

· zamiesť všetky pridelené priestory pri otvorených oknách

· dôkladne utrieť vlhkou handrou namočenej v teplej vode s dezinfekčnými prostriedkami chodby, triedy, záchody

· utrieť prach na okenných rámoch, parapetnej doske, vykurovacích telesách, doske pod tabuľou a na všetkom vnútornom zariadení

· čistiť práškom umývadlá

· umyť sedadlá záchodov, pisoáre, žľaby pisoárov, kľučky a rukoväte splachovacích šnúr, prepláchnuť horúcou vodou s pridaním dezinfekčného prostriedku
· všetky miestnosti riadne vyvetrať

· vydrhnúť horúcou vodou s roztokom dezinfekčných prostriedkov rohožky v umyvárňach a vyprášiť rohožky pred hlavným vchodom a pod schodmi

· elektrickým vysávačom vysávať koberce v zborovni a v triedach
·  v školskom klube detí elektrickým vysávačom vysávať koberce,  utrieť prach na okenných rámoch, vykurovacích telesách a na všetkom vnútornom zariadení

vyprázdniť odpadový kôš 
· vyprázdniť odpadové koše vo všetkých miestnostiach a v záchodoch 

Dvakrát denne :

· zotrieť chodbu na prízemí a na druhom poschodí školy vlhkou handrou namočenou do teplej vody s dezinfekčnými prostriedkami ( po 8,00 hod. a po 16,00 hod )

Týždenne :

· umyť olejové nátery v triedach a na chodbách

· vysať kabinety, utrieť prach na nábytku, parapetnej doske a na radiátore

· omiesť steny v pridelených priestoroch

· umyť dvere

· utrieť prach s osvetľovacích telies a obrazov 

· dôkladne umyť a dezinfikovať umyvárne a záchody

Veľké upratovanie školskej budovy : ( cez vianočné, jarné a letné prázdniny )

· vydrhnúť podlahy pridelených priestorov – tried, chodieb, schodíšť, záchodov

· očistiť a vyleštiť vnútorné zariadenia tried, chodieb, schodíšť, kabinetov, zborovne,

riaditeľne, školského klubu detí, dezinfekcia hračiek
· dôkladne očistiť osvetľovacie a vyhrievacie telesá

· umyť dvere spolu s vonkajšími a vnútornými rámami

· umyť okná zvnútra i zvonka,
· oprať záclony a závesy ( v lete )

Ostatné povinnosti upratovačky :

· prichádzať do zamestnania včas a dodržiavať účelné rozdelenie pracovného času

· dodržiavať všetky zdravotné, hygienické a bezpečnostné predpisy ( viď. príloha č.2 )
· vykonávať svoje úlohy svedomite a hospodárne ( šetriť čistiacimi prostriedkami, elektrickou energiou, vodou, ochrannými pracovnými prostriedkami, šetriť zverený majetok a opatrovať ho starostlivosťou riadneho hospodára

· podporovať pri plnení svojich povinností výchovnú a vzdelávaciu činnosť školy, najmä v styku so žiakmi a rodičmi

· zastupovať za neprítomnú upratovačku

· pred odchodom zavrieť okná, uzamknúť triedy, kabinety a skontrolovať elektrické spotrebiče a vodu

· upozorniť údržbára v zošite porúch na nedostatky, ktoré treba odstrániť

· ošetrovať kvety na chodbách, v triedach, v zborovni, v riaditeľni a polievať ich

· podporovať svojimi postojmi vytváranie kolektívu, ktorému záleží na dobrom mene školy

· pri snežení podľa potreby pomáhať pri čistení chodníkov

       -    viesť evidenciu dochádzky, zapisovať sa do knihy dochádzky

Upratovačky sú povinné zabezpečovať  a dodržiavať zásady BOZP, používať OOPP a dbať na dodržiavanie a uplatňovanie hygienických noriem pre školské zariadenia.

Pomôcky na upratovanie sú rozdelené podľa účelu, osobitne na zariadenia na osobnú

hygienu a podlahy a osobitne na pracovné plochy a nábytok, okná. Čistiace pomôcky sa denne čistia horúcou vodou a dezinfikujú. Všetky pomôcky na upratovanie, čistiace a dezinfekčné prípravky sú uložené v sklade čistiacich potrieb mimo dosah žiakov a za ich uloženie zodpovedajú upratovačky ZŠ.


Čistiace prostriedky sú zabezpečované pravidelne a v dostatočnom množstve; neobsahujú žiadne nebezpečné chemické látky.

Upratovačky ich používajú podľa návodu na použitie, ktorý uvádza výrobca na obale čistiaceho prostriedku.

Harmonogram sanitácie – frekvencia bežného a celkového upratovania priestorov základnej školy a označenie čistiacich prostriedkov tvorí prílohu č.2.
3.4.3. Pracovná náplň školníka
Pri starostlivosti o prevádzku školy:

· zabezpečuje bezporuchový chod školy

· dbá, aby školská budova bola v určených čas otvorená a zatvorená, aby boli učebne vyvetrané, upratané a vo vykurovacom období vykúrené

· racionálne a efektívne zaobstaráva materiál na drobnú údržbu

· zamyká budovu, keď ju najprv celú prezrel a zistil, že sa v nej nenachádzajú nepovolané osoby

· vykonáva odvzdušňovanie radiátorov a kontroluje teplotu v triedach

· vykonáva drobnú údržbu na škole

· dbá, aby si žiaci očistili obuv

· dbá, aby žiaci bezdôvodne neopúšťali školu a v priestoroch, kde sa nachádzajú udržiavali poriadok

· pomáha žiakom pri nehodách, úrazoch a náhlych ochoreniach

· dbá, aby žiaci dodržiavali školský poriadok

· vykonáva odborné remeselné práce, ak ich môže vykonávať na podklade svojej odbornosti

· dozerá na výkon remeselných prác

· ak nemôže vykonávať remeselné práce sám, bezodkladne to hlási riaditeľovi školy

· udržuje v dobrom stave údržbársku dielňu na škole

· čistí chodníky v areáli školy

· zodpovedá za taký stav chodníkov v areáli školy, ktorý neohrozuje bezpečnosť žiakov, učiteľov a iných osôb, ktoré navštevujú školu

· vyprázdňuje smetné koše v areáli školy

· udržuje v zodpovedajúcom stave skladové priestory školy

· prezerá odkvapové rúry a upozorňuje na nedostatky

· udržuje a vyvesuje zástavy (štátnu, smútočnú) a podľa potreby ich dáva čistiť

· dbá, aby sa po budove nepohybovali nepovolané osoby

· oznamuje nájdenie zabudnutých vecí v škole, nálezy väčšej hodnoty hlási riaditeľovi školy

· dbá, aby sa dodržiavali predpisy BOZP

· spolupracuje s vedením školy pri materiálno-technickom zabezpečení školskej prevádzky (v práci sa riadi pokynmi riaditeľa školy)

Vykonáva drobné opravy podľa potreby a pokynov riaditeľa školy

· upevnenie uvoľneného umývadla, záchodovej misy, výlevky, bidetu, záchodovej nádrže, zrkadla, konzolou, vešiakov

· opravu výmenu výtokového ventilu – kohútika

· opravu batérie

· výmenu tesnenia

· opravu, výmenu ochranných rámov na drezoch a výlevkách

· výmenu a vyregulovanie záchodovej nádrže

· výmena sedadla záchodovej misy

· čistenie sifónov

· vyčistenie podlahových a strešných vpustí

· udržiavanie a čistenie vodovodnej šachty

· pravidelná kontrola stavu naplnenia žumpy

· mesačné sledovanie spotreby vody, elektriny, plynu

· výmena žiaroviek, štartéru, žiarivky

· výmena vypínačov a zásuviek

· výmena poistiek

· výmena ochranného skla na osvetľovacom telese

· optická kontrola hlavného uzáveru plynu

· oprava, výmena kľučiek na dverách a oknách

· oprava, výmena štítkov, zámkov, vložiek do zámkov a kľúčov na dverách

· oprava, výmena zámkov a kovania na nábytku

· upevňovanie vešiakov, garníž a násteniek, panelov, obrazov a iných predmetov

· jednoduchá oprava školského nábytku

· oprava uvoľnených podlahových líšt, uvoľnených dlaždíc, upevnenie prahu

· oprava tabuľového skla do veľkosti 0,6m2 u okien prístupných z hľadiska bezpečnosti práce

· sadrovanie dier po klinčekoch

· sadrovanie odrazených rohov stien

· natieračské práce do 1 m2
Počas zimnej údržby:
· zhrnúť sneh z chodníkov do kôpok na okraj vozovky a uvoľniť uličné vpusty na odtok vody

· pri vytváraní poľadovice posypať chodníky inertnými materiálmi (piesok, drvina), alebo v primeranom množstve chemickými materiálmi.  Po rozpustení poľadovice zostávajúcu vrstvu zhrnúť k okraju chodníka. ( chemický posyp je účinný do -5oC

· zabezpečiť, aby sa sneh a nečistota spôsobená posypmi neprihŕňali ku koreňom stromov, stĺpom verejného osvetlenia, na plochy verejnej zelene, na priechody pre chodcov a na iné podobné miesta, kde ba mohli tvoriť prekážku, resp. ohrozovať životné prostredie

· pri snežení podľa potreby vykonávať sústavné čistenie chodníkov. Pri nočnom snežení alebo vytváraní námrazy očistiť chodníky ráno do 6,30 hod. a posypať ako je uvedené vyššie

· na miestach, kde nie je chodník, očistiť alebo posypať priliehajúci pruh k nehnuteľnosti v šírke 0,5 m

Pracovná činnosť z okruhu obsluhy plynových kotlov:

· zabezpečenie prevádzky kotolne na tekuté alebo plynové palivo s poloautomatizovaným meraním alebo s reguláciou vrátane údržby a odstránenie drobných porúch

· v rámci 9 hod týždennej pracovnej doby sa venuje prevádzke kotolne. Zaznamenáva merania a kontroly čistoty ovzdušia. Sleduje spotrebu plynu. Prevádza práce súvisiace s chodom kotolne. Kontroluje teplotu ovzdušia a podľa toho prevádzkuje kotolňu. Temperuje v nočných hodinách pri teplotách pod – 5 oC

· zodpovedá za bezpečnosť pri práci a ochranu zdravia. Kontroluje zariadenia kotolne a rozvody plynu. Závady ohlasuje vedeniu školy a zariadenie odstaví

· zodpovednosť za zverené predmety a používané zariadenia školy

· sleduje hospodárnosť využívania energií. Mesačne zapisuje spotrebu plynu a predkladá

· zachovávať mlčanlivosť o skutočnostiach o ktorých sa dozvedel pri vykonávaní prác vo verejnom záujme a ktoré v záujme zamestnávateľa nie je možné oznamovať iným a to aj po ukončení pracovného pomeru
Rozvrhnutie pracovnej doby:

6:30 – 7,40 hod. – 
otvorenie budovy, skontrolovanie technického stavu budovy, areálu


a prevádzky schopností školy

7:40 – 8:00 hod. -
služba pri hlavnom vchode – dozor nad žiakmi, nad dodržiavaním školského poriadku

8:00 – 12:00 hod. -
údržba budovy, spolupráca s remeselníkmi vykonávajúcimi práce pre školu dodávateľským spôsobom ako i ďalšie práce uvedené v náplni práce školníka

15:00 – 17:00 hod. -
nutná údržba, kontrola budovy školy, uzamknutie školy, brán, kosenie areálu, odpratanie snehu.

Zimné obdobie od 15.10. do 15.4. – 9 hodín týždenne

3. 5. Starostlivosť o vonkajšie priestory

Starostlivosť o vonkajšie rekreačné, športové a iné plochy má na starosti školník, vykonáva údržbu a drobné opravy. Obnova náterov na záhradných zariadeniach sa uskutočňuje podľa potreby, ako aj zistené závady sa odstraňujú v spolupráci s Obecným úradom Čakajovce, prípadne s rodičmi.
Denne v ranných hodinách kontroluje školník čistotu a bezpečnosť školského dvora

a chodníkov (vyzbiera papiere, v zimnom období zabezpečí bezpečnosť chodníkov, odhŕňa

sneh, posýpa chodníky).

Školník  rezom upravuje kríky a stromy,  odstraňuje nečistotu zo športovísk.

3.6. Zneškodňovanie tuhého odpadu
V každej dennej miestnosti sa nachádza kôš na odpadky, ktorý denne vynášajú upratovačky do odpadových nádob umiestených na vyhradenom mieste. Taktiež dezinfekciu odpadových košov uskutočňujú upratovačky  koncentrovanými prípravkami.

Komunálny odpad sa zhromažďuje v uzatvorených nádobách. Vyprázdňovanie vonkajších odpadových nádob a likvidáciu  komunálneho odpadu  zabezpečuje každých štrnásť dní 

Fa ENVI- GEOS Nitra, s.r.o  
Plasty sa separujú, odvoz zabezpečuje Fa ENVI-GEOS Nitra, s.r.o 
Tekutý odpad – Tekutý odpad odteká do odizolovanej žumpy, ktorá je pravidelne kontrolovaná a vyprázdňovaná podľa potreby formou objednávky od rôznych subjektov

/ napr. Poľnohospodárske družstvo, Obec Čakajovce a iné/.  
Kovový odpad odváža školník do miestnych zberných surovín. Sklo, elektrický

a elektronický odpad, ďalej nebezpečný odpad odovzdávame v rámci spoločného

separovaného zberu v obci. 

Počas školského roka prebieha opakovane zber papiera, papier vážia školník

a upratovačky, za evidenciu odovzdaného papiera a vyhodnotenie zodpovedá pedagogický

pracovník. Papier odovzdávame do zberných surovín.

3.7. Ochrana nefajčiarov
Uplatňujeme zákon NR SR č.377/2004 Z.z. o ochrane nefajčiarov a o zmene

a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.

Na škole sa rešpektuje zákaz fajčenia, na vstupe do budovy a vo vestibule školy je na dobre viditeľnom mieste symbol zákazu fajčenia. Zákaz je doplnený oznamom s informáciou, kde a na ktorých kontrolných orgánoch, ktoré sú podľa § 9 zákona č. 87/2009 povinné vykonávať kontrolu dodržiavania tohto zákona, je možné podať oznámenie o porušovaní tohto zákona. Bol vydaný interný príkaz riaditeľa školy o zákaze fajčenia v školskom areáli.

3. 8. Zamedzenie prístupu zvierat do školského areálu

Celý areál školy je oplotený (múrikom s pletivovými dielcami), preto je vstup zvierat do areálu zamedzený.

Areál  slúži na rekreačné účely, športové aktivity a pobyt detí a žiakov vonku.  Ohradený je  múrikom, na ktorom sú osadené pletivové dielce. Na vstup do areálu slúžia dve brány, za ich uzamykanie je zodpovedný školník.
Areál ZŠ s MŠ slúži na organizovanie variabilnej telesnej výchovy, hry a voľný pobyt žiakov počas veľkej prestávky počas celého školského roka za vhodných poveternostných podmienok.  
Čl. 4

Pokyny pre zamestnancov
4.1. Trvalý dozor
Pedagogickí pracovníci majú na vykonávanie trvalého dozoru nad žiakmi počas

prestávok a taktiež počas obeda, na odvádzanie žiakov do výdajne školskej jedálni počas 

obedňajšej prestávky spracovaný harmonogram, ktorí sú povinní dodržiavať. V prípade

absencie učiteľa určí zástupkyňa ZŠ náhradný dozor
Samostatne sú spracované povinnosti všetkých zamestnancov v rámci ochrany

a bezpečnosti zdravia pri práci. Taktiež sú učitelia oboznámení s metodickým usmernením MŠ SR č. 4/2009-R k zavedeniu jednotného postupu škôl, školských zariadení a vysokých škôl pri vzniku registrovaného školského úrazu a pri evidencii nebezpečných udalostí. Zabezpečuje sa dodržiavanie metodického usmernenia MŠ SR č.7/2006-R k prevencii a riešeniu šikanovania žiakov na školách a školských zariadeniach.

Materiály sú k dispozícii učiteľom v zborovni a učitelia boli s nimi na pracovných

poradách oboznámení. Ostatné povinnosti pedagogických zamestnancov sú rozpracované vo

školskom a pracovnom poriadku školy.
Povinnosti zamestnancov podrobne určuje pracovný poriadok školy, ktorý stanovuje práva a povinnosti jednotlivým kategóriám zamestnancov.

V škole sú prijaté ďalšie interné dokumenty, ktoré harmonizujú prevádzku a bezpečnosť detí, žiakov, zamestnancov i návštevníkov školy:

- organizačný poriadok školy,

- školský poriadok pre žiakov ZŠ, školský poriadok ŠKD, MŠ

- prevádzkový poriadok BOZP,

- požiarny štatút, požiarno-poplachové smernice,

- pracovné náplne pedagogických zamestnancov,

- pracovné náplne nepedagogických zamestnancov,

- plán vnútroškolskej kontroly,

- rozvrh vyučovacích hodín,
Pedagogický dozor nad deťmi a žiakmi plní funkciu bezpečnostnú a preventívnu. Umožňuje pedagogickým pracovníkom školy priamy styk so žiakmi a tým aj aktívne, výchovné pôsobenie na žiakov mimo vyučovacích hodín.


Pedagogický dozor zabezpečujú počas celého vyučovania pedagogickí zamestnanci na všetkých poschodiach podľa harmonogramu dozorov, ktorý vypracujú vedúci zamestnanci na začiatku školského roka a je umiestnený pri rozvrhu hodín. Vykonáva ho jeden pedagóg na každom poschodí. Začína sa 15 minút pred začiatkom vyučovania a končí sa odchodom žiakov zo školy po skončení vyučovania šiestej vyučovacej hodiny.

Pri popoludňajšom vyučovaní zabezpečujú dozor jednotliví vyučujúci.


Počas veľkej prestávky na zvýšenie bezpečnosti žiakov  každý vyučujúci odvedie žiakov triedy, v ktorej mal vyučovaciu hodinu podľa rozvrhu, do šatne a dozrie na  ich bezpečný prechod na školský dvor.


Po poslednej vyučovacej hodine každý vyučujúci zabezpečí, aby žiaci upravili triedu a odvedie ich do jedálne a do šatne, kde dozrie na bezpečný odchod žiakov zo školy. Žiaci, ktorí nemajú žiadne popoludňajšie aktivity, odchádzajú bez zbytočného zdržiavania z areálu školy. 

Za bezpečnosť žiakov pri krúžkovej činnosti zodpovedá vedúci záujmového útvaru.


Počas vydávania obedov v školskej jedálni je zabezpečený dozor od 12,30 – 14,00 hod. Vykonávajú ho pedagogickí zamestnanci a vychovávateľka ŠKD. Harmonogram dozorov vypracujú na začiatku školského roka vedúci zamestnanci a je umiestnený pri rozvrhu hodín a na nástenke v školskej jedálni. 


Cieľom pedagogického dozoru je viesť žiakov k disciplíne dodržiavaním pravidiel školského poriadku školy, k hygiene. Počas dozoru sa učitelia neustále pohybujú v celom určenom priestore, kontrolujú triedy, sanitárne zariadenia a počas veľkej prestávky školský dvor. Každý pedagogický zamestnanec je zodpovedný za organizáciu práce a pohybu žiakov v priestoroch školy tak, aby predchádzali úrazom. Žiaci môžu opustiť školu len s písomným súhlasom zákonného zástupcu po schválení triednym učiteľom.


Pri organizácii výletov, exkurzií a výcvikov je vedúcimi zamestnancami  poverený zodpovedný učiteľ, ktorý napíše záznam o organizácii a poučení o bezpečnosti a ochrane zdravia. Všetky tieto aktivity sa riadia nasledujúcimi opatreniami a pedagogickí zamestnanci dbajú vo zvýšenej miere o bezpečnosť a zdravie žiakov.

Školský výlet:

1. – 4. ročník: jeden jednodňový výlet počas školského roka,

5. – 9. ročník: dva jednodňové alebo jeden dvojdňový počas školského roka (s informovaným súhlasom zákonných zástupcov možno výlet predĺžiť o dva dni pracovného pokoja).

Exkurzie:

- miesto a čas exkurzie vychádza z požiadaviek učebných osnov školského vzdelávacieho programu.

Pri organizovaní výchovno-vzdelávacej činnosti mimo sídla školy nesmie na jedného pedagogického zamestnanca, ktorý zabezpečuje bezpečnosť a ochranu zdravia žiakov, pripadnúť viac ako 25 žiakov. 


V ŠKD vykonáva dozor nad žiakmi vychovávateľka vo svojom oddelení počas celého pobytu žiakov v školskom zariadení. Harmonogram služieb a nástupu do zamestnania písomne koordinuje zástupkyňa RŠ pre ZŠ na začiatku školského roka.

Činnosť v školskom klube začína poobedňajšou službou podľa rozvrhu najskôr o 11,30 hod do 16,30 hod. Za bezpečnosť počas pobytu v ŠKD zodpovedá vychovávateľka.


Žiakov svojho oddelenia preberá vychovávateľka od vyučujúcich po poslednej vyučovacej hodine. Získava informácie o žiakoch a o ich zdravotnom stave.


Počas popoludňajších aktivít – záujmové útvary, preberajú vedúci záujmových útvarov deti od vychovávateľky a po skončení ich odovzdávajú vychovávateľke alebo po písomnej dohode so zákonnými zástupcami uvoľňujú dieťa domov.


Pri činnostiach organizovaných mimo objektu školy (napr. vychádzky) nesmie na jednu vychovávateľku pripadnúť viac ako 25 detí. Pri organizovaní vychádzok alebo iných činností mimo objektu školy je vychovávateľka povinná preukázateľne (zápis do triednej knihy) poučiť žiakov o bezpečnosti. 

Po vychádzke privádza vychovávateľka deti až do objektu ŠKD. Z miesta konania aktivít, vychádzok môže byť žiak uvoľnený len na základe písomného súhlasu rodičov.


Ak má dieťa zdravotné problémy, je povinnosťou vychovávateľky upovedomiť o tom zákonných zástupcov dieťaťa. 


Žiak odchádza zo školského klubu sám alebo v sprievode rodičov, prípadne iných osôb (ktoré sú písomne splnomocnené zákonným zástupcom) v čase, ktorý rodič uvedie v zápisnom lístku, ktorý musí byť podpísaný zákonným zástupcom. O prípadných zmenách informuje zákonný zástupca vychovávateľku písomnou formou.


Do školy i do ŠKD môže byť prijaté dieťa, ktoré je zdravotne spôsobilé, neprejavuje príznaky akútneho ochorenia a nemá nariadenú karanténu štátnym zdravotným dozorom.

Ak  v priebehu dňa dieťa prejaví príznaky ochorenia, pedagogickí zamestnanci sú povinní dieťa izolovať a bez meškania informovať zákonného zástupcu, prípadne zabezpečiť odvoz do zdravotného zariadenia.
4.2.  Protiepidemické opatrenia  na prevenciu prenosných ochorení
Protiepidemické opatrenia na prevenciu prenosných ochorení boli vypracované na základe jednotlivých  metodických usmernení vydaných RÚVZ v Nitre a MŠ SR, boli prijaté na pracovných poradách   a stretnutiach rodičovského združenia a sú súčasťou  oznamov pre rodičov.

Na predchádzanie vzniku a šírenia  prenosných ochorení je potrebné dodržiavať opatrenia:

- dodržiavať individuálne používanie predmetov osobnej hygieny – hygienické vrecko / každý 

  žiak používa svoj uterák , pohár na pitný režim, mydlo, hrebeň a pod./,
- dodržiavať zásady osobnej hygieny žiakov a personálu, časté umývanie rúk mydlom a pod

  tečúcou vodou, najlepšie teplou, príp. použiť dezinfekčné gély na báze alkoholu 
- zabezpečiť dostatočné vetranie v zariadení / pred príchodom žiakov do triedy, 

  v priebehu celého dňa podľa potreby , a pod./,

- dodržiavanie čistoty a dezinfekcie prostredia, podláh,

- včasná izolácia  chorého žiaka

- zabezpečenie epidemiologicky bezchybnej stravy,

- správna životospráva , dostatočný prívod vitamínov vo forme čerstvého ovocia, vhodné 
  obliekanie, každodenný pobyt a pohyb na čerstvom vzduchu 

4.3.  Pokyny v prípade výskytu pedikulózy v školskom zariadení


Pri výskyte prenosného parazitného ochorenia triedni učitelia vyčlenia žiaka z kolektívu a bez meškania informujú zákonného zástupcu, ktorý je zodpovedný za dôsledné odhmyzenie a vyčistenie vlasov od hníd. 

Dieťa zostáva doma podľa potreby 2 – 3 dni (v prípade potreby aj viac dní) a zákonnému zástupcovi je zaslané usmernenie na odstránenie ochorenia (vypracované na základe Usmernenia Regionálneho úradu verejného zdravotníctva v Nitre: Výskyt pedikulózy v predškolských a školských zariadeniach). Do  triedneho kolektívu je žiak začlenený až po dôslednom odstránení parazitného ochorenia.

Usmernenie:

- Zvyšovať úroveň osobnej hygieny, vykonávať pravidelné prehliadky vlasov,
· Lezúce vši a hnidy zneškodňovať pomocou účinných dezinfekčných prostriedkov: /Diffusil H 92 M, Nitifor vlasová voda, Parasidose  pena a šampón, Devos – vlasový gél, Jacutin- gél, Nemoxan- kondicionér/

· Umývanie hlavy šampónom musí trvať 3 minúty, šampón musí preniknúť až k pokožke   

a potom ho opláchnuť čistou vodou. Šampón aplikovať druhýkrát, nechať pôsobiť 3 minúty 
  a na záver je potrebné vlasy opláchnuť vlažnou vodou. Na dosiahnutie požadovaného  

  výsledku sú tieto dva po sebe idúce aplikácie nevyhnutné. Dôležité je aplikovať túto kúru 
  naraz u všetkých členov kolektívu, vrátane zdravých detí a rovnako u všetkých členov   

  domácností (dohodne sa konkrétny víkend).

- Po ošetrení šampónom vyčesať hnidy

- K zaisteniu spoľahlivej likvidácii vší, ktoré pri prvotnom umytí boli ukryté v hnidách 

  a tak prežili, je umytie hlavy žiadúce po 8 – 10 dňoch.

- Osobnú a posteľnú bielizeň je nutné vyvariť, resp. vyprať pri teplote nad 70 ºC a dôkladne 
  vysušiť a vyžehliť.

- Čiapky, šály, šatky a iný odev, ktorý nie je možné vyvariť, je nutné vyprať minimálne v 2 

  cykloch pri doporučených teplotách, dôsledne vysušiť, vystaviť účinkom slnečného žiarenia, 
  príp. postriekať prípravkom Biolit na lezúci hmyz.

- Predmety prichádzajúce do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefy) je potrebné ošetriť 

  prípravkom Biolit P 81  alebo na 5- 10 min. namočiť do vody s Orthosanom BF 45
· Žinenky  postriekať Biolitom P 81,

- Zásadné je zabezpečenie úrovne osobnej hygieny. Každý člen kolektívu musí používať 

  vlastné predmety osobnej hygieny (hrebeň, uterák) a zabrániť ich vzájomnému požičiavaniu. 
  To isté platí aj v prípade čiapok, šatiek, prípadne iných pokrývok hlavy. 

· Žiaka po preliečení prijať do kolektívu len po predložení písomného potvrdenia lekára o

uzdravení žiaka,
4.4.  Pokyny v prípade šírenia chrípkového ochorenia a epidémie chrípky 

V prípade šírenia chrípkového ochorenia je potrebné dodržať opatrenia:

- vyhýbať sa kontaktu zdravých osôb s chorými

· dôsledne vykonávať ranný zdravotný filter

· sledovať v období od 15. novembra do 15. apríla  chorobnosť žiakov v prípade, ak je vyššia  

ako 10 %  a vyhodnocovať dôvod neprítomnosti,   

· zabezpečiť  pravidelné vetranie tried

· zabezpečiť dodržiavanie hygienických predpisov – umývanie podláh bežným čistiacim   

prostriedkom 3 x denne, dezinfekčným prostriedkom 1 x do týždňa

· v prípade podozrenia  na chrípkové ochorenie alebo zistenia príznakov akútneho ochorenia

u žiaka, zabezpečiť jeho izoláciu od ostatných žiakov a bezodkladne informovať rodiča,

· zabezpečiť zvýšenú kontrolu dodržiavania hygienických predpisov týkajúcich sa  

stravovania, najmä so zameraním na osobnú hygienu žiakov
· v prípade chorobnosti vyššej ako 15 % zrušenie všetkých hromadných školských podujatí,

· v prípade chorobnosti vyššej ako 20 % hlásiť RÚVZ v Nitre, Štefánikova tr.58,

· na základe rozhodnutia RÚVZ o obmedzení alebo zákaze prevádzky v základnej škole a po  

konzultácii so zriaďovateľom, preruší riaditeľka školy  prevádzku  z dôvodu epidemického 

prenosu ochorenia, 

4.5.  Pokyny a opatrenia týkajúce sa pandémie vtáčej chrípky 

Prevencia: - nedotýkať sa uhynutých alebo z ochorenia podozrivých vtákov,

- oznámiť nález uhynutého vtáka príslušnej Regionálnej  veterinárnej a potravinovej správe

   so sídlom v Nitre, Akademická 1, tel. 037/653602, alebo 0800 127 127,

- dodržiavať zásady osobnej hygieny, časté umývanie rúk,

- všetky pokrmy z hydiny dôkladne tepelne upraviť, variť najmenej 20 minút pri teplote 70° C

- v prípade výskytu príznakov ako sú : horúčka, bolesti hrdla a kašeľ okamžite vyhľadať 

   svojho lekára.

4.6.  Ochrana pred sociálno-patologickými javmi 

V zmysle Dohovoru o právach dieťaťa sú učitelia povinní zabezpečovať aktívnu ochranu žiakov pred sociálno-patologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní žiakov a v prípade oprávneného podozrenia z fyzického, alebo psychického týrania či ohrozovania mravného vývinu bezodkladne riešiť problém v spolupráci s vedením školy a centrom pedagogicko psychologického poradenstva a prevencie, kontaktovať príslušný odbor sociálnych vecí a rodiny, pediatra a príslušné oddelenie policajného zboru. 

4.7.  Opatrenia proti šíreniu legálnych a nelegálnych drog 

· vekuprimeranou formou informovať žiakov o existencii legálnych a nelegálnych drog a ich   

mimoriadne negatívne účinky pre zdravie a ohrozovanie života človeka 

· viesť žiakov k zdravému životnému štýlu, spôsobu rozlišovania zdravých a nezdravých návykov pre život a zdravie / Projekt:  Čo mi škodí – čo mi prospieva, Nenič svoje múdre telo a pod./, dodržiavať zásady ochrany zdravia 

· zaujať pozitívne postoje k svojmu zdraviu a k zdraviu iných a vyjadriť ich prostredníctvom rôznych umeleckých výrazových prostriedkov 

· využívať vhodnú literatúru a preventívne edukačné programy zakomponovať do mesačných plánov každej triedy 

· prostredníctvom edukačných aktivít v triede ale aj počas vychádzok viesť žiakov k tomu, aby si uvedomovali nebezpečenstvo kontaktu s neznámymi osobami /napr. odmietnutie sladkostí od neznámych osôb/ a vnímať to ako nebezpečenstvo ohrozenia zdravia 

· tvorivou dramatikou a inými aktivitami simulovať krízové situácie, kde je ohrozené zdravie človeka a naučiť sa vedieť privolať pomoc dospelého 

· využívať web portál www.ovce.sk,  www.stopline.sk,  www.pomoc.sk,  www.zodpovedne.sk  

· poskytovať žiakom tvorivé a športové aktivity počas celého dňa

· zabezpečiť v celom areáli školy prísny zákaz fajčenia 

· dbať o to, aby sa do budovy nedostali žiadne nepovolané osoby, a tým zamedziť možností nevhodných vonkajších vplyvov na žiakov 

· zúčastňovať sa vzdelávaní a školení venovaným tematike ochrany pred legálnymi a nelegálnymi drogami, prípadne študovať odbornú literatúru a sledovať príslušné web-stránky a školské portály pre učiteľov 

· pripravovať nástenky, články do školského časopisu  a viesť osvetu 

· v prípade podozrenia na šírenie legálnych a nelegálnych drog v areáli školy ale aj mimo nej bezodkladne túto skutočnosť oznámiť rodičovi, riaditeľke školy, starostovi obce, detskej lekárke, príp. príslušnému oddeleniu policajnému zboru  

4.8.  Prevencia obezity žiakov 
Počas školského roka sa odporúča učiteľom  podieľať na plnení úloh, ktoré vyplývajú             z Národného programu prevencie obezity s vymedzením priestorov na propagáciu zdravého životného štýlu a plnení Národného programu starostlivosti o deti a dorast: 

· uskutočňovať aktivity pri príležitosti „Svetového dňa výživy“ , „Svetového dňa mlieka“ a pod.

· vyhlasovať tematické týždne zamerané na podporu zvýšenia spotreby mlieka a mliečnych výrobkov a zvýšenia konzumácie ovocia a zeleniny / jablkové hody, týždeň jablka, Vitamíny –naši kamaráti/

· pravidelne organizovať zaujímavé a tvorivé aktivity v dvoch základných oblastiach: správna výživa/napr. Čo mi chutí – čo mi prospieva/  a pohybová aktivita /napr. Športom ku zdraviu, Olympiády, pohybové a relaxačné cvičenia /
· zapojiť sa projektov – Školské ovocie a Mliečny program/ s prihliadnutím na podmienky školy/ 
· pripravovať so žiakmi rôzne nátierky, ovocné a zeleninové šaláty, misy a pod.
· pravidelne žiakom zabezpečovať „ Ovocný deň“
· zabezpečiť dostatočné množstvo pohybových hier a aktivít počas celého dňa 
· spolupracovať s detskou lekárkou
· pripravovať odborné články do školského časopisu, na nástenky a viesť osvetu 
4.9.  Bezpečnostný štatút 

Základným prameňom pracovného práva je Zákonník práce a Pracovný poriadok ZŠ s MŠ Čakajovce . Rovnocennú a neoddeliteľnú súčasť pracovných povinností tvorí starostlivosť o ochranu a bezpečnosť zdravia pri práci a vyučovaní.

V záujme dodržiavania bezpečnosti a plynulosti prevádzky ZŠ  je potrebné nasledovné:

· Všetci zamestnanci ZŠ s MŠ sú povinní byť na svojom pracovnom úseku včas, t.j. aspoň 

10 min. pred začiatkom prac. doby a opúšťať pracovisko len po skončení pracovnej doby.

· Pracovisko sa nesmie opúšťať v čase pracovnej doby bez povolenia riaditeľky ZŠ s MŠ alebo zástupkyni pre ZŠ a MŠ , možno tak urobiť s jej vedomím a po vystavení platnej priepustky

· Každý zamestnanec je povinný správať sa a konať na pracovisku tak, aby nespôsobil ujmu na zdraví sebe alebo iným osobám

· V prípade vzniku úrazu, ktorý spôsobí zamestnancovi aspoň jeden deň práceneschopnosť, je povinní tomto upovedomiť riaditeľku, ktorá o úraze spíše záznam. V čase úrazu je nutné poskytnúť zamestnancovi prvú pomoc a pri vážnejších poraneniach volať lekársku službu, príp. zabezpečiť jej odvoz na odborné lekárske vyšetrenie. 

· Za pracovný úraz sa pokladá akékoľvek poškodenie zdravia spôsobené pri plnení pracovných  povinností.

· V prípade, ak sa stane úraz žiakovi je učiteľka, ktorá má dozor nad žiakmi povinná zabezpečiť prvú pomoc, bezodkladne informovať rodiča, resp. zabezpečiť odvoz na lekárske vyšetrenie. Následne riaditeľka vystaví záznam o úraze. 

· Drobné poranenia zamestnancov alebo žiakov, ktoré si nevyžadujú práceneschopnosť musia byť evidované v Knihe o poraneniach, úrazy sa evidujú v Knihe úrazov.

· V miestach, kde majú možnosť prístupu žiaci je prísne zakázané skladovať horľavé látky, čistiace prostriedky a iné pracovné pomôcky, ktoré by mohli spôsobiť úraz alebo ujmu na zdraví.

· Pri umývaní ochranných krytov na žiarivkách je nutné vopred vypnúť elektrický prúd.

· Každý zamestnanec musí vedieť, kde sa nachádza hlavný uzáver plynu, vody a el. prúdu.

· Akékoľvek závady treba hlásiť riaditeľke ZŠ s MŠ, príp. zástupkyni pre ZŠ alebo zástupkyni pre MŠ, ktorá ihneď vyhotoví záznam  a oznámi závadu  s priloženým záznamom OÚ/ zriaďovateľovi ZŠ s MŠ/- taktiež poruchy el. prúdu a prívodu plynu

· Používanie otvoreného ohňa v priestoroch ZŠ s MŠ je prísne zakázané. V prípade potreby je povolené používať baterku.

· V miestnostiach sa doporučuje udržiavať nasledovné teploty:

učebne : 20 °C

     umyváka, WC : 15 °C

     chodby, šatne  : 15 °C

· V prípade, že vnútorná teplota v triedach klesne po sebe nasledujúce 3 dni pod 18 °C   

alebo 1 deň pod 16 °C , sa nesmie ZŠ s MŠ  prevádzkovať, t.j. zriaďovateľ je povinný prerušiť  prevádzku až do odstránenia závad.

· Podávať žiakom akékoľvek lieky   je zakázané

· Upratovačky  sú povinné v čase výskytu infekčného ochorenia  vykonať okrem bežnej dezinfekcie aj dezinfekciu ohniskovú.

· Počas pracovnej doby v celom areáli je prísne zakázané fajčiť, požívať alkohol alebo iné omamné látky.

· Všetci zamestnanci  sú povinní na svojich úsekoch dodržiavať maximálny poriadok čistotu, ochraňovať svoje zdravie a zdravie žiakov, zvyšovať úroveň pracovného prostredia

· Zamestnanci  boli oboznámení s povinnosťami a zásadami  bezpečnosti a ochrany zdravia detí  a dospelých  na školení BOZP v zmysle Zákona č. 355/2007  Z. z.   o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov, ktoré sa  uskutočnilo prostredníctvom  autorizovaného bezpečnostného technika  Mgr. Ivana Mihálika dňa 12.10.2010. Záznam z tohto školenia   a prezenčná listina  sa nachádza v spisoch BOZP ZŠ s MŠ Čakajovce. 

· Za porušovanie uvedených zásad a predpisov môže byť zamestnancovi udelené napomenutie slovné, písomné, zníženie základného platu a pod.

Všetci zamestnanci ZŠ s MŠ sú pravidelne  oboznamovaní s predpismi BOZP autorizovaným bezpečnostným technikom Mgr. Ivanom Mihálikom v súlade s platnou legislatívou.
Čl. 5

Pokyny pre návštevníkov
Vstup do objektu školy cudzím osobám je povolený iba s vedomím riaditeľa školy

alebo jeho zástupcu. Všetky návštevy sa hlásia dozor konajúcemu učiteľovi na dolnej chodbe,

ktorého povinnosť je upovedomiť riaditeľa, zástupcu školy alebo učiteľa, za ktorým

návštevník prišiel, o jeho prítomnosti. Nie je dovolený voľný pohyb cudzích osôb v priestoroch školy. Zákonní zástupcovia žiakov nesmú svojimi návštevami rušiť vyučovací proces, ale dohodnú si s učiteľom stretnutie tak, aby ich návšteva vyučovací proces a povinnosti učiteľa nenarušovala.


Žiaci a rodičia prichádzajú do priestorov ZŠ v ranných hodinách do 07,45 hod. alebo počas prestávok, aby nenarúšali priebeh vyučovacích hodín.

Hlavný vchod a šatňa sa uzamykajú o 07,55 hod., aby sa zabránil vstup cudzích osôb do objektu. 

V prípade, že rodič prichádza do objektu školy v čase vyučovania, je povinný zotrvať až do zazvonenia na prestávku.

Do školy majú zakázaný vstup obchodní zástupcovia, ktorí neponúkajú učebné pomôcky a knihy, prípadne ktorí si nedohodli stretnutie s vedením školy.

Zákonní zástupcovia, ktorí privádzajú a preberajú deti dodržiavajú základné hygienické predpisy (napr. zákaz fajčiť, zákaz vstupu so psom a pod.).

Počas adaptácie dieťaťa v 1. ročníku sa môže zákonný zástupca, po ohlásení vedeniu školy, zúčastniť edukačnej činnosti v triede bez narušenia procesu učenia sa.

Akákoľvek cudzia osoba sa môže pohybovať v priestoroch školy len s povolením zriaďovateľa na vstup, prípadne v sprievode povereného zamestnanca.

Čl. 6
Plán opatrení pre prípad mimoriadnych udalostí a havárií
V prípade vzniku mimoriadnych epidemiologickej situácie sa v spolupráci s obecným úradom Čakajovce a RÚVZ so sídlom v Nitre zabezpečujú potrebné aktivity : 

- vydávanie metodických usmernení na protiepidemické opatrenia RÚVZ 

- vypracovanie Plánu preventívnych protiepidemických opatrení a ich dodržiavanie 
- informovanosť rodičov

- spolupráca s lekármi primárnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dospelých 

- výkon ohniskovej dezinfekcie 

- pravidelná kontrola a doplňovanie vybavenia lekárničky prvej pomoci

           V prípade mimoriadnych udalostí a havárií je potrebná rýchla a bezpečná evakuácia osôb. Vzhľadom na počet detí, žiakov a zamestnancov je potrebné, aby v prípade ohrozenia, bol únik zo školy plynulý a dôkladne organizovaný. Preto sú nevyhnutné nasledovné opatrenia:

Mimoriadne udalosti, ktoré si vyžadujú vyvedenie osôb z objektu sú:

1. Vznik požiaru

2. Únik nebezpečných škodlivín

3. Ohrozenie zátopovou vlnou

1. Vznik požiaru

a)  určenie pracovníkov, ktorí budú evakuáciu riadiť 
Základná škola s materskou školou Čakajovce má jednu hlavnú budovu. V čase dopoludňajšieho vyučovania je potrebné z priestorov školy evakuovať žiakov, detí a zamestnancov.

V prípade mimoriadnych udalostí evakuáciu v MŠ bude (do príchodu hasičskej jednotky) riadiť zástupkyňa RŠ pre MŠ a v budove základnej školy riaditeľ. V prípade neprítomnosti riaditeľa školy riadi evakuáciu zástupkyňa RŠ pre ZŠ. 
b)  určenie zamestnancov a prostriedkov, pomocou ktorých sa bude evakuácia vykonávať
Evakuáciu žiakov a ďalších osôb z jednotlivých tried počas vyučovacej hodiny riadi učiteľ vykonávajúci v čase poplachu vyučovanie. V čase prestávky na pokyn riaditeľa školy resp. jeho zástupcu riadi evakuáciu z tried príslušný triedny učiteľ. Evakuáciu detí z MŠ zabezpečujú jednotlivé učiteľky, ktoré majú podľa rozpisu zmenu.

Pri evakuácii zamestnanci zodpovední za lekárničky tieto vezmú zo zborovne pre prípadné poskytnutie prvej predlekárskej pomoci..

c)  určenie miesta a ciest evakuácie
Ako prvé sa bude pri požiari evakuovať podlažie, kde požiar vznikol a podlažie, ktoré je umiestnené nad ním. Na evakuáciu sa použijú vyznačené únikové cesty a schodiská. Únikové cesty sú vyznačené požiarnymi značkami. 

d) určenie miesta, na ktorom sa budú evakuované osoby sústreďovať a určenie spôsobu kontroly evakuovaných osôb

Evakuované osoby sa sústredia v dostatočnej vzdialenosti od budovy. Kontrolu evakuovaných osôb vykonajú učitelia  podľa denného záznamu z dochádzky do školy a zamestnania.
e) spôsob zabezpečenia poskytnutia prvej pomoci postihnutým osobám

Prvú predlekársku pomoc zraneným poskytnú zamestnanci, ktorí absolvovali školenie o poskytovaní prvej pomoci.. V prípade potreby lekárskej pomoci riaditeľ školy zabezpečí privolanie prvej pomoci na čísle integrovaného záchranného a systému 112 alebo 155. 
Evakuáciu materiálu v prípade potreby do príchodu hasičského a záchranného zboru bude riadiť zástupkyňa RŠ pre ZŠ, zároveň určí zamestnanca, ktorý bude na evakuovaný materiál pred poškodením, zničením alebo odcudzením dohliadať.

2. Únik nebezpečných škodlivín

Vyvedenie osôb pri úniku nebezpečných škodlivín sa začína na príkaz riaditeľa školy, prípadne štatutárneho zástupcu. Pri vzdávaní a používaní prostriedkov individuálnej ochrany (PIO) sa podľa vypracovaného  plánu

-vyhlásenie poplachu

-oznámenie o výdaji PIO

- prevzatie PIO zamestnancami a triednymi učiteľmi pre jednotlivé triedy

Za plnenie príkazov riaditeľa školy, za disciplínu pri vyvádzaní aj v miestach dislokácie zodpovedajú triedni učitelia. Školník a službukonajúca upratovačka skontrolujú priestory, aby sa presvedčili, či všetci žiaci opustili školu.

3. Ohrozenie zátopovou vlnou

V prípade tohto ohrozenia je potrebné vyviesť žiakov na vyššie podlažia školských objektov. Za vyvedenie žiakov zodpovedajú na prvom stupni triedni učitelia a na druhom stupni vyučujúci, ktorí sa podľa rozvrhu nachádzajú v príslušnej triede.

Za organizáciu vo  výdajnej školskej jedálni je zodpovedná kuchárka. Jej povinnosťou je zabezpečiť potraviny a dôležitú agendu školskej jedálne.

Za dôležitú dokumentáciu školy zodpovedá  zástupkyňa pre ZŠ.
Čl. 7

ZÁVEREČNÉ USTANOVENIE

Prevádzkový  poriadok základnej školy ZŠ s MŠ Čakajovce  bol vypracovaný v súlade s/so :

· Zákonom NR SR č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov,

· Vyhláškou  MZ SR č.527/2007 Z.z. o podrobnostiach o požiadavkách na zariadenia pre deti a mládež 

· Zákonom č.355/2007 Z.z o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 
· Zákonom  č. 124/2006 Z.z o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci a o zmene a doplnení niektorých zákonov
· Vyhlášky MZ SR č.533/2007 Z.z. o podrobnostiach o požiadavkách na zariadenia spoločného stravovania
· Vyhláškou MŠ SR č. 521/2007 Z.z o podrobnostiach o požiadavkách na pieskoviská 

· Zákonom  č. 406/2009 Z.z. o ochrane nefajčiarov a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov
· Vyhláškou MŠ SR č. 320/2008 Z.z. o základnej škole v znení neskorších 
predpisov
· Vyhláškou MŠ SR č.306/2009 Z.z o školskom klube 
· Vyhláškou MŠ SR č.330/2009 Z.z o zariadení školského stravovania 

· Pracovným poriadkom pre pedagogických a ostatných zamestnancov Základnej školy s materskou školou Čakajovce 

· Školským poriadkom MŠ  ZŠ s MŠ Čakajovce 

· Metodickým   usmernením   MŠ SR č.15/2005 – R z 31.10.2005, ktorým sa vydáva 

Plán opatrení pre ZŠ, SŠ a školské zariadenia pre prípad pandémie chrípky v SR
Zmeny v Prevádzkovom  poriadku  možno vykonať len písomne, a to číslovaným dodatkom k nemu.

Prevádzkový   poriadok je záväzný pre materskú školu  Základnej školy s materskou školou, 

Nová  č.201, Čakajovce a jej všetkých zamestnancov. 

Tento Prevádzkový poriadok  nadobúda účinnosť dňom   ......................................................
 ZRUŠOVACIE  USTANOVENIE 
Dňom ............................................. sa zrušuje Prevádzkový  poriadok Základnej školy Čakajovce, Nová 201, 951 43 Čakajovce  vypracovaný   riaditeľkou školy  Mgr. Jolanou Kolárovou  a schválený RÚVZ so sídlom v Nitre   zo dňa  16.4.2007
ČL. 8
TELEFÓNNE  ČÍSLA  TIESŇOVÝCH  VOLANÍ
A ZOZNAM  NAJDOLEŽITEJÍCH  INŠTITÚCIÍ

Integrovaný záchranný systém  S O S                  112

Hasičská a záchranná služba                                 150

Záchranná služba                                                  155  ,  16 155
Polícia                                                                   112 ,  158 

Polícia LUŽIANKY                                              7783562, 7783515                                 
Poruchy -  elektrina                                               0850 111 555,  0800111567
                -  plyn                                                     045/  536 15 79 , 0850 111727 ,                                                                               
               -  vodovod                                               651 87 56

Západoslovenská vodárenská spoločnosť            037/6946334 -5
R Ú V Z N i t r a, 

oddelenie hygieny detí a mládeže                           037/65 604 35
Obecný úrad Čakajovce                                          77 93790
Detské zdravotné stredisko Čakajovce  

Mudr. Lauková                                                       77 93167

Neštátna ambulancia pre dospelých                    
Lužianky – Mudr. Horváthová                            7410437, 0910427786

Neštátna ambulancia pre dospelých                    
Zbehy – Mudr. Kirinovičová                                0902 285250
K Š Ú      N i t r a 




65 492 82

Spoločný školský úrad Jarok                                6523215
Mgr. Miškolciová                                                   6523214
ZŠ  Čakajovce                                                      77 93173
MŠ  Čakajovce                                                      7793175
príloha č.2
Tabuľka
frekvencie bežného a celkového upratovania priestorov základnej školy.

	Predmet- oblasť použitia 
	Frekvencia 
	Spôsob aplikácie,

doba expozície
	Dezinfekčný  prípravok, koncentrácia roztoku

	Podlahy, kľučky,
parapety, 
	denne
	umývanie dezinf.               roztokom  30 min.
	1 % Savo Prim

2 % Chloramín T

	Umývadlá,

vodovodné batérie,

koše na odpadky,

WC,
	denne
	umývanie dezinf.

roztokom   30 min.

priame použitie

30 min., opláchnuť
	koncentr Fixinela

koncentr. Domestos.

Savo WC



	Pomôcky na hrubé

upratovanie
	denne
	30 min.,umyť
	5 %   Savo

	Rohože plast.                  raz

	za týždeň
	mech. očistiť.,            dezinfikovať
	2 %  Chloramín T
Savo proti plesni

	Keramic. obklady,

olejové nátery, obrazy
vykurovacie telesá,
osvetľovacie telesá, dvere
	umýv.dezinf.           roztokom

raz za týždeň
	30 min.
	2 %  Chloramín T
1 %  Savo Prim

	Nábytok leštený


	umyť a dezinf

raz za 14 dní            .
	utrieť vlhkou                  handrou            dezinf.roztokom

a vyleštiť
	1 % Dusept

2 % Ortosan BF 1



	Nábytok čalúnený


	denne povysávať,
	30 min.

mäkkou kefou naniesť  dezinf. prípravok.
	1 % Dusept

0,5-1 % Chloramín T


	Nábytok kožený


	raz za 14 dní
	umyť a dezinfikovať
	1 % Fermacidal 36

	Nábytok kovový
	raz za 14 dní
	umyť a dezinfikovať
	1 % Chloramím T
1% Dusept



	Koberce
	vysávať denne
	vyklepať cez handru

namočenú v dezinfekčnom roztoku
	2 % Ortosan

2 % Dusept

	Pieskovisko

( upratovačka MŠ )

	raz za 14 dní
	prekopať, prehrabať, poliať,
	Pitná voda

	Ruky
	denne
	Umyť, ošetriť krémom
	Indulona nechtíková


	Označenie čistiacich prostriedkov:
	
	

	Červená farba – náradie na čistenie podlahy
	

	Modrá farba – náradie na umývanie stien, dverí a okien
	

	Zelená farba – náradie na čistenie nábytku, stolov, stoličiek a pod.


